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1.1 Gestion de los integrantes del centro

Al listado de los integrantes del centro se accede desde la accion Editar (#) de

la seccion INTEGRANTES del listado de secciones de la pagina de validacién.

Integrantes del centro

Listado de integrantes

Centro 1234526-5 1234567890 A.C. EVALUACIONES ¥ CERTIFICACIONES LTDA

Tipa i Tipo " i

Persona Identificacion Identificacion

Persona PASAPORTE 1 Int 1 * Administrative P
Natural D A
Persona PASAPORTE 2 Int 2 * Auditor LS xR
Natural B
Persona PASAPORTE 3 Int 3 * Coordinador Técnico £ n
MNatural * Responsable de Centro B
Persona RUN 12.345-5 Int 4 IBACETAS * Evaluador .
Natural B

Mostrando del 1 al 4 de 4 entradas

Volver

En el listado de integrantes se muestran los siguientes datos:

e Tipo Persona. Persona Natural o Persona Juridica.

e Tipo Identificacion. RUN o PASAPORTE

o Identificacion. El RUN o PASAPORTE para personas naturales y el RUT
para personas juridicas.

e Nombre. El nhombre y apellidos para personas naturales y el nombre de
la organizacién para personas juridicas.

e Cargos. Listado de cargos asignados al integrante.
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Las acciones que se pueden realizar son:
] +:,;_ -
e Crear nuevo integrante (#crea

uridica),  En funcion del enlace
pulsado accederemos a la edicion de una persona natural o a la edicién

de una persona juridica.

e Editar ( »"“). Permite editar el integrante seleccionado y sus cargos.

e Eliminar (*). Permite borrar el integrante seleccionado. Al borrar un
integrante también se borran sus documentos, referencias (y

documentos) y sus asignaciones (a sedes y a perfiles de alcances).

e Documentos (¢7). Permite adjuntar el curriculum personal del

integrante.

e Referencias (==). Permite acceder a las referencias del curriculum

personal de los integrantes.

Vol ;. . .7
e \Volver (). Regresa a la pagina de validacion del centro.
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1.1.1 Edicion de integrante - Persona Natural

A la edicién de un integrante (Persona Natural) se accede desde su creacién (
FCrearpersonanaturaly o desde su edicién (). En ella se recogen los datos del

integrante y sus cargos.

ntegrantes del centro
Editar integrante
Centro 1234526-5 1234567830 A.C. EVALUACIONES Y CERTIFICACIONES LTDA
* Tipo Persona Persona Natural F. Creacidn 28/05/2016 10:44
* Tipo Identificacion PASAPORTE * |dentificacion
* Cargo Administrativo |Z|
* Nombre Int
= Apellido 19 1 Apellido 2°
* Fecha Nacimiento 20/03/2016 -]
* Damicilio 1
Nimera Oficina
= Region Regidn de Tarapacd * Comuna Alta Hospicio EI
Teléfono ERERRRERERI Celular +569
Email




chilevalora

Comision Sistema Nacional Certificacién
de Competencias Laborales

* Nivel Educacional Sin educacién formal |z|
* Titulo \lo posee
* Institucién Titulo No posee
* PostTitulo No poses

* Institucién PostTitulo No poses

* Afos de Experiencia [} |ZI
Laboral

* Experiencia

* Afios de Experiencia o |z|
en Competencias
Laborales

* Experiencia

Competencias
Laborales

Experiencia Auditoria
v

Horas Auditoria

Auditoria
Competencias

Laborales

=3

Al pulsar el boton (EE2H) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de integrantes.
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Al pulsar el boton (£551) se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,
estén informados. También se valida que al menos uno de los campos
Teléfono o Celular este informado.

En el caso de que el integrante tenga el cargo de Auditor, los campos
de auditoria (Experiencia Auditoria, Horas Auditoria, Auditoria CL y
Experiencia Auditoria Evaluacién) también se comprueban que estén

informados.

e Se comprueba que los campos de texto (Nombres, Apellidos, ...) no

contengan palabras largas (palabras con 40 o mas caracteres).

e Se validan los formatos de los campos (RUN, Teléfono, Celular y

Email).

e Se comprueba que el integrante de tener asignado el cargo “Evaluador”

esta habilitado por ChileValora en algun perfil.

e Se comprueba que el centro no tenga una integrante con el RUN del

nuevo integrante.

Si todas las validaciones son correctas, se crea el nuevo integrante y se regresa

al listado de integrantes.
1.1.2 Edicion de integrante — Persona Juridica

A la edicion de un integrante (Persona Juridica) se accede desde su creacion (
* Crear persona juric @) o desde su edicion (). En ella se recogen los datos del

integrante y sus cargos.
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ntegrantes del centro

Crear integrante

Centro 1234526-5 1234567830 ALCEVALUACIONES Y CERTIFICACIONES LTDA
* Tipo Perzona Persona Juridica F. Creacion

* Cargo Selecciona... |z|

* Tipa Identificacién RUT * ldentificacidn

* Nombre institucion

* Tipo Organizacion Selecciona... IZI * Inicic de Actividades Selecciona... Izl
* Dromicilio
Mimera Oficina

* Regian Selecciona... IZI * Comuna Selecciona... Izl

* Afios de Experiencia Selecciona... Izl
Laboral

* Experiencia

* Afios de Experiencia Selecciona... Izl
en Competencias
Labaorales

* Experiencia

Competencias
Labaorales

Experiencia Auditoria
o

Horas Auditoria

Auditoria
Competencias
Laborales iy

m Sancelar

Al pulsar el boton (EE=H) se descartan los cambios realizados y se regresa al
listado de integrantes.
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Al pulsar el boton (E2) se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,
estén informados. Se comprueba que los campos de texto no

contengan palabras largas (palabras con 40 o mas caracteres).
e Se validan el formato del campo (RUT).

e Se comprueba que el centro no tenga una integrante con el RUT del

nuevo integrante.

Si todas las validaciones son correctas, se crea el nuevo integrante y se regresa

al listado de integrantes.

1.1.3 Referencias del curriculum personal de un integrante

Al listado de referencias se accede desde la accidon Referencias (==) del listado

de Integrantes.

Referencias del integrante

Avisos:
Recuerde que debe subir las referencias en Competencias Laborales del Sector o SubSectores que respalden su Curriculum Vitae

Listado de referencias *Crear nueva referencia
Centro 1234526-5 1234567890 AC. EVALUACIOMES ¥ CERTIFICACIONES LTDA

Tipo Persona Persona Matural

Mombre Int

Apellida 1° 1 Apellido 2°

r1 r1 £ x
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En el listado de referencias se muestran los siguientes datos:

¢ Nombre. Nombre de la referencia.
e Sector Productivo. Sector productivo de la referencia.
e Gremial.

¢ Nacional Regional.

Las acciones que se pueden realizar son:
e Crear nueva referencia ("":"35’ IUEVETEIEIENCE Y - Permite crear una

nueva referencia.

e Editar (). Permite editar la referencia seleccionada.
e Eliminar (*). Permite borrar la referencia seleccionada. Al borrar una
referencia también se borra su documento.

e Documentos (¢7). Permite subir el documento de la referencia.

Al editar una referencia accedemos a su edicion:

Referencias del integrante

Editar referencias

Centra 1234526-5 1234567850 A.C. EVALUACIONES Y CERTIFICACIONES LTDA
Tipo Persona Persona Natural

Nombre int

Apellido 19 1 Apellido 2

* Nombre

* Sector Productivo

* GREMIAL No posee
* NACIONAL- [ no posee
REGIONAL

@ CEnceiae
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Al pulsar el boton (EE2H) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de referencias.

Al pulsar el boton (E2) se realizan las siguientes validaciones:

Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,

estén informados.

Se comprueba que los campos de texto (Nombre, Sector Productivo,
Gremial, Nacional y Regional) no contengan palabras largas (palabras

con 40 o mas caracteres).

Si todas las validaciones son correctas, se crea la nueva referencia y se regresa

al listado de referencias del integrante.

1.1.4 Historial de integrantes

Al listado de referencias se accede desde la accidén Historial (.l) de la seccién

INTEGRANTES del listado de secciones de la pagina de validacion.

El listado muestra los integrantes eliminados en el centro.

Historial de Integrantes del centro
Listado de integrantes

Centro 1234526-5 1234567830 AL EVALUACIOMES Y CERTIFICACIONES LTDA

11/06/2015  Persona Natural Int1 ® A C EVALUACIONES Y CERTIFICACIONES
28/09/2016 PASAPORTE LTDA {Administrativo)
1 ® =1 [Administrativo)
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En el listado se muestran los siguientes datos:

e Fechas.
o La primera fecha (11/06/2015) es la fecha de creacion del
integrante.
o La segunda fecha (28/09/2016) es la fecha de eliminacién del

integrante.

o Identificacion. Muestra el tipo de persona, el tipo de identificacion y la

identificacion del integrante.
e Nombre. Nombre del integrante.

e Sedes y cargos. Listado de sedes y cargos a los que estaba asignado en

el momento de su eliminacion.

e Perfiles. Listado de perfiles a los que estaba asighado como evaluador

en el momento de su eliminacion.

Las acciones que se pueden realizar son:

e Editar ( »"~). Permite consultar el integrante seleccionado.
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Al editar una referencia accedemos a su edicion:

Historial de Integrantes del centro
Editar integrante
Centro 1234526-5 1234 A.C. EVALUACIONES Y CERTIFICACIONES LTDA
* Tipo Persona Persona Matural F. Creacign 11/06/2015 10:44
* Tipa ldentificacién PASAPORTE * ldentificacién 1
*Cargo Administrativo
* Mombre Int 1
* Fecha Macimiento 20/09/2016
* Domicilio 1
ann
Auditoria
Competencias
Laborales

Al pulsar el boton (EZ¥H) se regresa al listado de integrantes (historial).
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2 Acreditacion de centros - Etapa de postulacion

2.1 Solicitud de usuario

Si existe una convocatoria vigente, cualquier persona podra solicitar un

usuario para poder realizar su postulacion.

Nota: Una convocatoria estad vigente cuando estd activa, tiene sus criterios
verificados y la fecha actual estd comprendida entre sus fechas de postulacion.

Solo puede existir una convocatoria vigente.

Segun esto, en funcion de si existe o0 no una convocatoria vigente en la fecha
actual, en la pantalla de Login podra verse el enlace que permite solicitar un

usuario para la acreditacion de centros:

chile chile

Panal [ Panal

No existe convocatoria vigente

Existe convocatoria vigente
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Al pulsar sobre dicho enlace, se accedera a la pantalla “Solicitar usuario para

la acreditacion de centros”:

Solicitar usuario para la acreditacion de centros.

Convocatoria vigente Convocatoria 2015
Fecha Inicio Postulacién 18/02/2016 15:00

Fecha Cierre Postulacién 18/03/2018 15:30

*RUT de la organizacisn postulante

* Nombre de a organizacién PRUEBA

* Correo electrénico de contacto

=z

En esta pantalla se muestran los datos de la convocatoria vigente y se permite

ingresar los siguientes datos:

e RUT de la organizacién postulante
e Nombre de la organizacién

e Correo electronico de contacto

Al Pulsar el botdn se realizan las siguientes validaciones:

e El campo RUT es obligatorio y debe tener un formato valido. Ademas, se
valida si ya existe un usuario creado para el RUT indicado, en cuyo caso
se informa al usuario de que ya dispone de un usuario asignado y que
puede acceder a la aplicacién desde la pantalla de Login. Si el usuario
no recordara la contrasefia podria recuperarla desde el enlace

“"Recuperar contrasena en mi correo” de la pantalla de Login.
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e El campo Nombre es obligatorio y no debe contener palabras largas

(palabras con 40 o mas caracteres)

e El campo Correo es obligatorio y debe tener un formato valido

Si todas las validaciones son correctas, se muestra un mensaje indicando que
se ha enviado correctamente su solicitud y que una vez atendida recibird un

correo con los datos de autenticacion (usuario/contrasefia).

Solicitar usuario para la acreditacion de centros.

Avisos:

Se ha enviado una solicitud de creacion de usuario para su centro.

Debe esperar a que el Administrador atienda su sclicitud y recibira en su correo electrénico de contacto el usuario y contrasefia
para poder acceder a la web ChileValora.

Esta accién genera un aviso/correo para los roles encargado de acreditacion
(ACR_ENCARGADO) y administrador (GEN_ADMINISTRADOR) en el que se le

informa de esta nueva peticion.

Pantalla de los avisos en la que se ve el aviso generado.

Chil.E\/ <o L censuner. -

Avisos

Consulta de Avisos

Fecha g @ Fecha fin: - | Estaflo: Pendien H
nicio:

Buscar: Mostrar 10 B ineas por pagina

Fecha aviso

15:23:30
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Pantalla con el contenido del aviso

Consulta del aviso

Titulo Awiso crear usuario a centro

Se necesita crear usuario con usuario: | PEFEEE- 1, centro:PRUEBA ,email: jsegovia@ingenia.es
rut: | PRt Iy con rol:ACR-POSTULANTE.

Tras validar la viabilidad de la solicitud y en caso de ser viable, el rol
Administrador (GEN-ADMINISTRADOR) debera crear un nuevo usuario con los
datos indicados en el aviso y debera asignarle el rol ACR-POSTULANTE.

Pantalla con el usuario creado

Gestion de usuarios rear nuevo usuaro
Estado Activos B

Buscar: prueba Mostrar 10 B ineas por pagina
PRUEBA sl 29/03/2016 ACR-POSTULANTE S AR

Tras la creacidn del usuario se envia un correo al usuario en el que se le informa

de los datos de autenticacidon (usuario/contrasefia)

mar 29,/03/2016 15:44
administrador@ingenia.es
ChileValora: Envio de clave por correo

Para Jorge Segovia Martin

Se ha creado o modificado sus datos de usuario. El nuevo usuario / contrasefia es: e . T el
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Con estos datos, tras autenticarse en la pantalla de Login, el usuario podra
acceder a la pagina de inicio de la aplicacion, en la cual se mostrara el enlace

“Solicitud Centros” que le permitira acceder al listado de sus solicitudes.

chilev’” € 2 -

Administracidn Plataforma

Acreditacion de Centros

k

2.2 Listado de solicitudes

Al listado de solicitudes de acreditacidn de centros acceden los siguientes tipos

de usuarios:

e Responsable de la postulacion (ACR-POSTULANTE).

o Podra ver solo sus solicitudes

o Podra crear una solicitud, si existe una convocatoria vigente y no
tiene ninguna solicitud en curso

o Podra modificar una solicitud, si su convocatoria esta vigente y la
solicitud se encuentra en los estados Borrador o Pendiente de pago

o Siempre podra consultar sus solicitudes

e Encargado de acreditacion (ACR-ENCARGADO)

o Podra ver todas las solicitudes
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o Podra consultar todas las solicitudes
o Podra realizar ciertas acciones sobre las solicitudes, como los

cambios de etapa y el archivo de las solicitudes.

e Encargado de finanzas (ACR-ENCARGADO FINANZAS)
o Podra ver todas las solicitudes
o Podra consultar todas las solicitudes
o Podra realizar ciertas acciones sobre las solicitudes, como validar

el pago.

¢ ChileValora (CER-SUPERVISOR)
o Podra ver todas las solicitudes

o Podra consultar todas las solicitudes

En el listado se listaran las solicitudes en funcidon del rol logado y para cada
solicitud se permitira realizar las acciones permitidas en funcidon de la etapa de

la solicitud, de su estado y del rol logado.

Solicitud de Acreditacién Centro

Gestion de solicitudes Centros

Convocatoria vigente Convocatoria 2015
Fecha Inicio Postulacion 18/02/2016
Fecha Cierre Postulacion 18/03/2018
Etapa Todos -]
Archivado NO M|
Buscar: Convocatoria 2015 Mostrar 10 FI ineas por pagina

No se encontraron resultados
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El listado se podra filtrar por los siguientes filtros:

Etapa. Desplegable que permite filtrar por las diferentes etapas del
proceso de acreditacion: POSTULACION, ADMISIBILIDAD, EVALUACION y
ACREDITACION,

Archivado. Desplegable que permite filtrar por el estado de archivo de la
solicitud: Archivado SI o Archivado No.

Buscar. Texto libre que permite filtrar/buscar por cualquier campo del

listado.

El listado aparecera paginado pudiéndose configurar el nimero de filas por

pagina.

El listado se mostrara ordenado descendentemente por el campo ID y el usuario

podra cambiar la ordenacion.

En el listado se muestran los siguientes datos:

Convocatoria. Nombre de la convocatoria asociada a la solicitud.

Fecha de creacion. Fecha en la que se creé la solicitud.

ID. ID de la solicitud

Tipo. Tipo de la solicitud: ACREDITACION, RENOVACION o AMPLIACION
Etapa. Etapa en la que se encuentra la solicitud: POSTULACION,
ADMISIBILIDAD, EVALUACION o ACREDITACION.

Estado. Estado en el que se encuentra la solicitud: Borrador, Pendiente

pago, Pago realizado, Pago validado, ...

Las acciones que se pueden realizar son:

e Crear una solicitud (+ ). Permite crear una nueva
solicitud. Este enlace solo estara visible si hay una convocatoria
vigente, el usuario logado es ACR-POSTULANTE y no tiene solicitudes

€n Curso.

e Editar ( ~"'~). Permite aceder a la pagina de validacién de la solicitud.
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Documentos (¢7). Permite gestionar los documentos del centro.

Editar (3). Permite gestionar el pago de los aranceles. El rol ACR-
POSTULANTE podra realizar el pago y el rol ACR-ENCARGADO
FINANZAS podra validarlo.

Archivar (¥!). Permite acceder a la opcidn de archivar una solicitud.
Desarchivar (¥'). Permite acceder a la opcién para desarchivar una
solicitud ya archivada anteriormente.

Admisibilidad (=). Permite acceder a la seccidon de admisibilidad de la
solicitud. Para ello, la solicitud debe estar en la etapa “"Admisibilidad”.
Evaluacién (=). Permite acceder a la evaluacion de la solicitud. Para

ello, la solicitud debe estar en la etapa “Evaluacion”.

2.3 Creacion de la solicitud - Antecedentes Generales

Si existe una convocatoria vigente, el rol logado es ACR-POSTULANTE y no tiene

solicitudes en curso, se podra crear una nueva solicitud desde el enlace

+

del listado de solicitudes. Al crear una solicitud se accede a la

edicion de la seccion ANTECEDENTES GENERALES de la solicitud. En esta seccion

se recogen datos de la casa matriz, antecedentes de la sociedad y datos de la

persona de contacto.
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Solicitud de Acreditacion Centro

ANTECEDENTES GENERALES

ID 5-2017-05-09-002 Fecha creacién 22/01/2016 Tipo ACREDITACION

Datos casa matriz

* RUT Organizacion 12.3455

* Organizacion Ingenia global

* Domicilio domicilio2

Numero Oficina

* Region @ Region de Valparaiso o * Comuna Nogales v
* @iro Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales Cumplimiento Giro
Giro Asociados otro

Antecedentes de la sociedad

* Tipo Organizacion Sociedad limitada A * Inicio de Actividades 2015 v
* Afios de Experiencia Selecciona... |~
Laboral

* Experiencia Laboral

* Afos de Experiencia Selecciona... |~
en Competencias
Laborales

* Experiencia
Competencias
Laborales
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Persona contacto o

* RUN 12.345-5

* Nombre jose

*1° Apellido ape 2° Apellido

* Cargo Responsable de Centro

* Domicilio @ dom

Namero Oficina

* Region @ Region de Tarapaca * Comuna lquique
Teléfono @ 952458754 Celular +569

* Emai erjoees@yahoo.es

Al pulsar el boton () se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de solicitudes.

Al pulsar sobre el botén 0 se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,
estén informados. También se valida que al menos uno de los campos
Teléfono o Celular este informado y que el check ‘Cumplimiento Giro’

este marcado.

e Se comprueba que los campos de texto (Nombres, Apellidos,
Domicilios, Giros, Experiencias, ..) no contengan palabras largas

(palabras con 40 o mas caracteres)

e Se validan los formatos de los campos (RUT, RUN, Teléfono, Celular y

Email)
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solicitante, que estara asociada a la convocatoria vigente actual, su etapa inicial
serd POSTULACION, su estado inicial serd Borrador y tendra asignado un nimero
identificador del tipo "S-2015-02-13-005" donde:

o 2015 es el afio de la convocatoria
o 02 es elid de la region de la casa matriz del centro
o 13 es el id de la convocatoria

o 005 es un secuencial por convocatoria.

En este caso, el ID indicaria que la solicitud corresponde a la quinta solicitud
realizada en la convocatoria cuyo id interno es 13 y su afio es 2015. Y que la

region de la casa matriz del centro es la 02.

Una vez creada la solicitud se regresa a la pagina de validacion de la solicitud,
en la que se muestra el estado de la solicitud y desde donde podemos informar
los datos correspondientes a las distintas secciones de la solicitud o volver al

listado de solicitudes.
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Pagina de validacion Listado de solicitudes

Gestion de solicitudes Centros

Validacion solicitud

2.4 Validacion de la solicitud

A la pagina de validacion se accede tras la creacidon de una nueva solicitud o
desde la accion Editar (# ) del listado de solicitudes.

Solicitud de Acred ion Centrec
Avisos:
t a t t re i de ca
la@Q C mot t
/ 16:00 30/12/2025 12
t 505 ChileValc
B @ [ |
X} ANTECEDENTES GENERALES VA A
Y] INTEGRANTES -
(X} Asignar Integrantes a SEDES o SUCURSALES s
(X INFRAESTRUCTURAS 7
X} ALCANCE ACREDITACION 7 4
(X MODELO DE NEGOCIO rd
(Y] DOCUMENTOS i
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En esta pantalla se muestra informacién de la solicitud en curso, como son su
ID, RUT y nombre, la convocatoria asociada con su afo y sus fechas de

postulacion.

A continuacion, se muestran un listado con las distintas secciones de la solicitud.

Los campos mostrados en el listado son:

e Estado. Informa de la completitud de la seccion.

o ¥ Validado: Todas las validaciones realizadas sobre la seccidon

son correctas.

o K4 No Validado: Alguna de las validaciones ha fallado. Al pulsar

sobre la imagen, se muestra el detalle de los fallos.
Estas son las validaciones realizadas por seccion

o ANTECEDENTES GENERALES.
= El centro debe tener adjuntado su curriculum institucional.
= El centro debe tener al menos una referencia y cada
referencia debe tener adjuntado un documento.
» Si se trata de una solicitud de renovacién o ampliacion, se
pedira también un documento de la carta de renovacién o

ampliacién.

o INTEGRANTES.
= El centro debe tener los integrantes suficientes para cubrir
los cargos minimos exigidos: Responsable del Centro,
Evaluador, Auditor y Administrativo.
= (Cada integrante debe tener adjuntado su curriculum vitae y

un documento de tipo contrato.
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= (Cada integrante con el cargo de “Responsable de Centro”
debe tener al menos una referencia y cada referencia debe

tener adjuntado un documento.

o SEDES o SUCURSALES.
= La sede debe tener los integrantes suficientes para cubrir
los cargos minimos exigidos: Responsable del Centro,

Evaluador, Auditor y Administrativo.

o INFRAESTRUCTURAS

= FE| centro debe tener al menos una infraestructura.

o ALCANCE ACREDITACION

= El centro debe indicar al menos un sub-sector en la que va
a operar.

e (Cada sub-sector debe tener al menos un perfil y cada
perfil debe tener asignado al menos una
infraestructura y un evaluador habilitado en él.

e Cada sub-sector debe tener al menos una cobertura

territorial.

o MODELO DE NEGOCIO
= El Postulante debe llenar las siguientes secciones
e Antecedentes
e Propuesta de Valor
e Fundamentacién de la Demanda
e Estrategia Comenrcial
e Flujos

e Estructura Organizacional
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o DOCUMENTOS.

= Todos los documentos requeridos en la convocatoria deber

estar adjuntados.

e Secciones. Cada una de las secciones de la solicitud

e Acciones. Las acciones disponibles sobre cada accion.
o Editar (). Permite editar la seccidn correspondiente.

o Otras...

Una solicitud inicialmente estd en el estado Borrador y mientras tenga
validaciones fallidas permanecera en este estado. Una vez solventados todos los
fallos la solicitud pasara al estado Pendiente pago, momento en el cual el
usuario podra realizar el pago de los aranceles desde el enlace (3) del listado de

solicitudes.

ANTECEDENTES GENERALES

¥
o Fecha
_a

=
a s es a SEDES 0 SUCURSALES S
o NFRAESTRUCTURAS 20/03/2016  5-2015-01-13-005 119599067  PRUEBA POSTULACION Convocatoria 2015 /
[*] C
¥

Asignar integrantes a SEDES o SUCURSALES

MFRAESTRUCTURAS

ALCANCE ACREDITACION

MODEL

DOCUMENTOS
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2.5 Gestion de los antecedentes generales de la solicitud

A la edicidon de los antecedentes generales de la solicitud se llega desde la
creacion de una nueva solicitud o desde la accion Editar (#) de la seccién
ANTECEDENTES GENERALES del listado de secciones de la pagina de

validacion.
| # ANTECEDENTES GENERALES s 9 %l
¥ INTEGRANTES v
¥ Asignar integrantes a SEDES o SUCURSALES s
v INFRAESTRUCTURAS pa
¢ ALCANCE ACREDITACION s
¥ MODELO DE NEGOCIO pa
& DOCUMENTOS s

Las acciones que se pueden realizar son:

o Editar (). Permite editar los antecedentes generales.

e Curriculum institucional (¢7). Permite adjuntar el curriculum

institucional del centro postulante.

e Referencias (>2). Permite indicar las referencias del curriculum

institucional del centro y en su defecto las referencias de sus socios.

Para mas informacion ver: 6.3 Creacion de la solicitud de acreditacion -
Antecedentes Generales
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2.5.1 Referencias

Se accede desde la accidon Referencias (=<) de la seccion ANTECEDENTES de la

pagina de validacion.

& ANTECEDENTES GENERALES rd

S
H

En el listado de referencias se muestran los siguientes datos:

e Nombre. Nombre de la referencia.
e Sector Productivo. Sector productivo de la referencia.
e Gremial.

¢ Nacional Regional.

Referencias del centro

Listado de referencias +Crear nueva referencia
Convocatoria Convocatoria 2015 Afo 2015
Centro 8406488-2 PRUEBA S

d. Solicitud S-2015-01-13-011

r1 sp E nr P

S

r2 sp E nr £ R

B

Mostrando del 1 3l 2 de 2 entradas

Volver

Las acciones que se pueden realizar son:

e Crear nueva referencia ('|":"3E”'-"3'*’E 'ETEIENCIEY . Permite crear una

nueva referencia.
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e Editar (¥ ). Permite editar la referencia seleccionada.
e Eliminar (*). Permite borrar la referencia seleccionada. Al borrar una

referencia también se borran su documento.

e Documentos (¢7). Permite subir el documento de la referencia.

Al editar una referencia accedemos a la edicion de sus datos:

Referencias del centro

Editar referencias

Convocatoria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 12345-5 asaaaaaaaaaa

Id. Solicitud 5-2015-05-13-002

* Nombre Nombre referencia

* Sector Productivo sector productivo

* GREMIAL No posee

* NACIONAL-
REGIONAL

Mo posee

Al pulsar el boton (EZH) se descartan los cambios realizados y se regresa al
listado de referencias.

Al pulsar el boton (E25) se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,
estén informados.



chilev/

Comision Sistena Nacional Certificacion
de Competencias Laborales

e Se comprueba que los campos de texto (Nombre, Sector Productivo,

Gremial, Nacional y Regional) no contengan palabras largas (palabras

con 40 o mas caracteres).

Si todas las validaciones son correctas, se crea la nueva referencia y se regresa

al listado de referencias del centro.

2.6 Gestion de los integrantes de la solicitud

Al listado de los integrantes del centro se accede desde la accion Editar (#) de

la seccion INTEGRANTES del listado de secciones de la pagina de validacion.

ntegrantes del centro

Listado de integrantes

Convocatoria Convocatoria 2015
Centro 12345-5 aaaaaaaaaaaa

d. Solicitud 5-2015-05-13-002

Tip -

ipo i Tipo ) i ) "

Persona Identificacion Identificacion

Persona RUT 123.456-0 Nombre

Juridica

Persona PASAPORTE 3434343-H dd dd dfdf

Natural

Persona PASAPORTE 6166407-6 FRANCISCO EDUARDO ENRIQUE ALMENDRA RIQUELME

Natural

® Administrativo

* Administrativo

* Evaluador

2015

£ B R

£ B A

S B A

En el listado de integrantes se muestran los siguientes datos:

e Tipo Persona. Persona Natural o Persona Juridica

e Tipo Identificacion. Rut o PASAPORTE
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o Identificacion. El RUN o PASAPORTE para personas naturales y el RUT

para personas juridicas

e Nombre. El nombre y apellidos para personas naturales y el nombre de

la organizacién para personas juridicas

e Cargos. Listado de cargos asignados al integrante.

Las acciones que se pueden realizar son:

= Cre
e Crear nuevo integrante (#cre

erso natura

uridica),  En funcién del enlace

[T T}

0 a
0 d

pulsado accederemos a la edicidon de una persona natural o a la edicién

de una persona juridica

e Editar ( ~"~). Permite editar el integrante seleccionado y sus cargos

e Eliminar (*). Permite borrar el integrante seleccionado. Al borrar un
integrante también se borran sus referencias y sus asignaciones (a

sedes y a perfiles de alcances)
e Documentos (¢7). Permite adjuntar el curriculum vitae del integrante

e Referencias (==). Permite acceder a las referencias del curriculum de

los integrantes.

e Volver (). Regresa a la pagina de validacion de la solicitud.
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2.6.1 Edicion de integrante - Persona Natural

A la edicién de un integrante (Persona Natural) se accede desde su creacion (

18

*Crear persona natraly o desde su edicion (#). En ella se recogen los datos del

integrante y sus cargos.

Integrantes del centro

Editar integrante

Convocatoria

Convocatoria 2015

Centro 12345-5 aaaasaasaaaa
1d. Solicitud 5-2015-05-13-002
* Cargo Administrativo

* Tipo Persona

Persona Natural

* Tipo |dentificacion PASAPORTE * |dentificacion 3434343-H

* Nombre dd

* Apellido 1° dd Apellida 27 dfdf

* Fecha Macimiento 20/07/2016

* Domicilio sdfsd

Nimero sdfd Oficina

* Regidn Regidn de Tarapaca * Comuna Alto Hospicio
Teléfono @ 9999999999 Celular +360

Email

* Nivel Educacional

Educacion basica incompleta

2015
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* Titulo Mo posee

* Institucion Titulo

Mo pozee

* PostTitulo Mo posee

* Institucion
PostTitulo

Mo posee

* Afics de Experiencia o
Labaoral

* Experiencia

* Afics de Experiencia o
en Competencias
Laborales

* Experiencia
Competencias
Laborales

Experiencia Auditoria El

o

Horas Auditoria 43

Auditoriz d
Competencias
Laborales

Al pulsar el boton (E=) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de integrantes.
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Al pulsar el boton (£55) se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,
estén informados. También se valida que al menos uno de los campos
Teléfono o Celular este informado.

En el caso de que el integrante tenga el cargo de Auditor, los campos
de auditoria (Experiencia Auditoria, Horas Auditoria, Auditoria CL y
Experiencia Auditoria Evaluacién) también se comprueban que estén

informados

e Se comprueba que los campos de texto (Nombres, Apellidos,...) no

contengan palabras largas (palabras con 40 o mas caracteres)
e Se validan los formatos de los campos (RUN, Teléfono, Celular y Email)
e Se comprueba que el integrante tenga asignado el cargo

e Se comprueba que el integrante de tener asignado el cargo “Evaluador”

esta habilitado por ChileValora en algun perfil

e Se comprueba que el centro no tenga una integrante con el RUN del

nuevo integrante

Si todas las validaciones son correctas, se crea el nuevo integrante y se regresa

al listado de integrantes.
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2.6.2 Edicion de integrante — Persona Juridica

A la edicidon de un integrante (Persona Juridica) se accede desde su creacion (

integrante y sus cargos.

Crearpersona junidica) o desde su edicién (). En ella se recogen los datos del

Editar integrante

Convocatoris Convocateria 2015
Centro 123455

Id. Solicitud 5-2015-05-13-002
*= Cargo Administrativo

*= Tipe Persona Persona Juridica

= Tipo Identificacidn

* Mombre institucion

* Tipo Organizacion

*= Domicilio

Mimero

*= Regidn

RUT

Mombre

Sociedad limitada

Regién de Coquimbo

*= Afics de Experiencia 1
Laboral

*= Experiencia 4

* Afics de Experiencia 1

en Competencias

Laborales

* Experienciza 4
Competencias

Laborales

Experiencia Auditoria Mision

Horas Auditoria

Auditoriz
Competencias

Laborales

a333aaa3aaaaa

* |dentificacion

* Inicio de Actividades

Oficina

=
* L

=]

muna

123.456-0

2016

Mente Patria

Afio 2015
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Al pulsar el boton (EEH) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de integrantes.

Al pulsar el boton (E55) se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,
estén informados. Se comprueba que los campos de texto no

contengan palabras largas (palabras con 40 o mas caracteres)
e Se validan el formato del campo (RUT)

e Se comprueba que el centro no tenga una integrante con el RUT del

nuevo integrante

Si todas las validaciones son correctas, se crea el nuevo integrante y se regresa

al listado de integrantes.
2.6.3 Referencias

Se accede desde la accién Referencias (=<) del listado de Integrantes. En el

listado de referencias se muestran los siguientes datos:

Nombre. Nombre de la referencia

Sector Productivo. Sector productivo de la referencia

Gremial

Nacional Regional
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Referencias del integrante

Listado de referencias b Crear nueva referencia
Convocatoria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 8406488-2 PRUEBA 2

d. Solicitud 5-2015-01-13-011

Tipo Persona Persona Juridica RUT 11.959.906-7

Nombre aud

No se encontraron resultados

No se encontraron resultados

Volver

Las acciones que se pueden realizar son:
e Crear nueva referencia (+':"35' UEVATEIEIENCE ) - Permite crear una

nueva referencia

e Editar ( ,-f‘)_ Permite editar la referencia seleccionada

e Eliminar (#*). Permite borrar la referencia seleccionada. Al borrar una

referencia también se borra su documento

e Documentos (¢7). Permite subir el documento de la referencia

Al editar una referencia accedemos a la edicion de sus datos:



chilesf

Comision Sistema Nacional Certificacién
de Competencias Laborales

Referencias del integrante

Editar referencias

Convocatoria Convocatoria 2015

Centro 123455 333333333333

Id. Solicitud 5-2015-05-13-002

Tipo Persona Perzona Juridica Rut 1234560
Mombre institucian Nombre

* Nombre

* Sector Productive E

*= GREMIAL Mo posee

* NACIONAL-REGIONAL Mo posse

Al pulsar el boton (E=) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de referencias.

Al pulsar el boton (E2) se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,

estén informados

e Se comprueba que los campos de texto (Nombre, Sector Productivo,
Gremial, Nacional y Regional) no contengan palabras largas (palabras

con 40 o mas caracteres)

Si todas las validaciones son correctas, se crea la nueva referencia y se regresa

al listado de referencias del integrante.
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2.7 Gestion de las sedes o sucursales de la solicitud

Al listado de los sedes del centro se accede desde la accion Editar (#) de la
seccion SEDES o SUCURSALES del listado de secciones de la pagina de

validacion.

Sedes del centro

Listado de sedes crearnueva sece
Convocatoria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 8406488-2 PRUEBA 8

d. Solicitud 5-2015-01-13-011

Casa matriz PRUEBA 8 Regién de Tarapaca a ra

Sede di Regién de Los Rios El a1
Wostrando del 1 al 2 de 2 entradas

En el listado de sedes se muestran los siguientes datos:

Tipo. Tipo de la sede. Puede ser "Casa matriz” o “Sede”

e Nombre. El nombre de la casa matriz o sede en funcién del tipo

Region. La region de la casa matriz o sede en funcion del tipo

Direccion. La direccion de la casa matriz o sede en funcién del tipo

Las acciones que se pueden realizar son:

e Crear nueva sede (#crearnuevaszede ), Permite crear una nueva sede

e Editar ( ~"~). Permite editar la sede seleccionada
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e Eliminar (*). Permite borrar la sede seleccionada y sus integrantes

e Volver (). Regresa a la pagina de validaciéon de la solicitud

A la edicion de una sede se accede desde su creacion (#crearnuevaszede) 0 desde su

edicion (). En ella se recogen los datos de la sede y sus integrantes.

Sedes del centro

Editar sede
Convocatoria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 8406488-2 PRUEBA 8
Id. Solicitud 5-2015-01-13-011
*Tipo Sede
* Nombre d1
* Do
Blog Departamento
* Region Regi6n de Los Rios B * Comuna Corral B
Integrantes

Selecciona.., |Z| Fintezrante

Administrativo 12221484-2 RODOLFO EDUARDO BARRANTES MARTINEZ x
Auditor 11959908-7 aud x
Evaluador 123455 'ADOLFO NUNEZ IBACETAS x
Responsable de Centro 131454953 XIMENA DEL CARMEN VILLAGRA CIFUENTES x
o

Al pulsar el boton () se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de sedes.

Al pulsar el boton (E25) se realizan las siguientes validaciones:
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e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,

estén informados

e Se comprueba que los campos de texto (Nombres y Domicilio) no

contengan palabras largas (palabras con 40 o mas caracteres)
e Se comprueba que la sede tenga asignado al menos un integrante

e Se controla que la sede solo tenga un integrante con el cargo

“Responsable de Centro”

e Se controla que un integrante con el cargo “Evaluador” no pueda tener

otros cargos, ya que este cargo es exclusivo

e Se controla que un integrante con el cargo “Auditor” no pueda tener

otros cargos, ya que este cargo es exclusivo

e Se controla que un integrante con el cargo “Responsable de Centro”

no pueda tener el cargo de “Administrativo”

e Se comprueba que el centro no tenga una sede con el nombre de la

nueva sede

Si todas las validaciones son correctas, se crea la nueva sede y se regresa al

listado de sedes.



chilev/

Comision Sistena Nacional Certificacion
de Competencias Laborales

2.8 Gestion de las infraestructuras de la solicitud

Al listado de las infraestructuras del centro se accede desde la accion Editar (#
) de la seccion INFRAESTRUCTURAS del listado de secciones de la pagina de

validacion.

nfraestructuras del centro

Listado de infraestructuras HCrear infrazsuruciurs

2015

Convocatoria Convocatoria 2015 Afio

Centro PRUEBA

Id. Solicitud

Regién de Tarapacd  aaaasasasasaaaa si s on

Mestrando del 1 al 1 de 1 entradas

En el listado de infraestructuras se muestran los siguientes datos:
e Region. La region de la infraestructura
e Comuna. La comuna de la infraestructura
¢ Nombre. El nombre de la infraestructura
e Externalizado
Las acciones que se pueden realizar son:
e Crear nueva infraestructura (#crearinfraestructura ), Permite crear una nueva

infraestructura

e Editar ( ~"~). Permite editar la infraestructura seleccionada
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e Eliminar (*). Permite borrar la infraestructura seleccionada. Al borrar
una infraestructura también se borran sus asignaciones (a perfiles de

alcances)

e Documentos (7). Permite adjuntar los documentos (Memoria y/o

Contrato) de la infraestructura

e Volver (). Regresa a la pagina de validacidon de la solicitud

A la edicion de una infraestructura se accede desde su creacion (#crearinfraestructura

) o desde su edicién (). En ella se recogen los datos de la infraestructura.

Infraestructuras del centro
Crear infraestructura
Convecateria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 119599067 PRUEBA
Id. Solicitud 5-2015-01-13-005
* Nombre

Descripcion

*Regién Selecciona. E|

[F] Externalizado

m Cancear

Al pulsar el boton () se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de infraestructuras.

Al pulsar el boton (E25) se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,

estén informados
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e Se comprueba que los campos de texto (Nombres y Descripcién) no
contengan palabras largas (palabras con 40 o mas caracteres)
e Se comprueba que el centro no tenga una infraestructura con el

nombre de la nueva infraestructura

Si todas las validaciones son correctas, se crea la nueva infraestructura y se

regresa al listado de infraestructuras.
2.9 Gestion del alcance de la solicitud

Al listado de alcances del centro se accede desde la accion Editar () de la
seccion ALCANCE ACREDITACION del listado de secciones de la pagina de

validacion.

m

m
]
m
[

AlCan A acion

Listado de alcances

onvoCatoris Convocatoria 2015 Afio 2015

Centro 123455 asaaaaaaaaaa

d. Zolicitud 5-2015-05-13-002

AGRICOLA ¥ GAMNADERD TRANSVERSAL ra
COMERCIO GRAMDES TIEMDAS rd
ELABORACION DE ALIMENTOS ¥ BEBIDAS ACEITES VEGETALES ra

En el listado de alcances se muestran los siguientes datos:
e Sector y Subsector. El subsector con la cual el centro propone operar.

Las acciones que se pueden realizar son:

e Crear nuevo alcance (#crearnuevoalcance), Permite crear un nuevo alcance
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e Editar ( »"“). Permite editar el alcance seleccionado

e Eliminar (*). Permite borrar el alcance seleccionado y todos sus datos

e Volver (). Regresa a la pagina de validacion de la solicitud.

A la edicién de un alcance se accede desde su creacidén (#crearnuevoalcance) 0 desde
su edicion (). En ella se recogen los datos del alcance, el drea productiva, los

perfiles con sus evaluadores e infraestructuras, y las coberturas territoriales.
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Alc

ance

o Area productiva
o Perfiles
= Evaluadores
= Infraestructuras

o Coberturas territoriales

Aleirde O Lo Asradilac s

Crear alcance
P p—— P
i R = LY
i Seiend e
- ey &=
Prrre—— o T— m

Infraestructuras por perfil
ref L R m e
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Coberturas territoriales
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Al pulsar el boton (EEH) se descartan los cambios realizados y se regresa al

listado de alcances.

Al pulsar el boton (E55) se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,

estén informados

e Se comprueba que los campos de texto (Justificacidn perfiles
excluidos) no contengan palabras largas (palabras con 40 o mas
caracteres)

e Se comprueba que el alcance tenga asignado al menos un perfil

e Se comprueba que el alcance no tenga asignados perfiles duplicados

e Se comprueba que esté informado el campo “justificacién perfiles

excluidos”

e Se comprueba que cada perfil tenga asignado al menos un evaluador

y que dicho evaluador este habilitado por ChileValora en el perfil

e Se comprueba que cada perfil no tenga asignados evaluadores

duplicados

e Se comprueba que cada perfil tenga asignado al menos una

infraestructura o se indique explicitamente que no se dispone de ella

e Se comprueba que cada perfil nho tenga asignados infraestructuras

duplicadas
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e Se comprueba que el alcance tenga asignado al menos una cobertura

territorial

e Se comprueba que el alcance no tenga asignados coberturas

territoriales duplicadas

e Se comprueba que el centro no tenga un alcance con el subsector del

nuevo alcance

Si todas las validaciones son correctas, se crea el nuevo alcance y se regresa al

listado de alcances.
2.10 Gestion de Modelo de Negocio

En esta seccidn se debera llenar todas las secciones de ingreso de informacion

en el formulario, donde se comienza con los antecedentes:

MODELO DE NEGOCIOS DEL CENTRO

Antecedentes

Antecedentes del o los Sector(es) Productivo(os), Descripcion del (o los) Sector(es), Subsector(es)
elegido(s)

Y termina con la seccidn Estructura Organizacional:
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ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
Integrantes
« Auditor DANIELA MARINA FICA SEPULVEDA
* Responsable de Centro GERARDO VICENTE DE PAUL FRIAS GONZALEZ
« Coordinador Técnico ESTEBAN ENRIQUE MONDACA TOLEDO
* Administrativo RODRIGO EDUARDO FUENTES DIiAZ
= Evaluador RAUL GASPAR SOLIS CASTRO

2.11 Gestion de los documentos de la solicitud

Al listado de los documentos a aportar se accede desde la accion Editar (#) de

la seccion DOCUMENTOS del listado de secciones de la pagina de validacién.

olicitudes Acreditacién Centro

[Val

Errores:
La solicitud no tiene anexado todos los documentos requeridos en la convocatoria. Sefialamos con g§ los documentos que falta por anexar.

Documentacién a aportar

Convocatoria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 11959906-7 PRUEBA
Id. Selicitud 5-2015-01-13-005

[X] Documento 1 @

L 4 Documento 2 Z? &

4 Documento 3 & &

Volver

El listado de documentos lista los documentos a aportar definidos en la

convocatoria asignada a la solicitud y en él se muestran los siguientes datos:

e Estado. Informa de la completitud de los documentos

o ¥ Validado. Documento anexado: El documento estd adjuntado
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o EI No Validado. Falta anexar documento: El documento alin no se

ha adjuntado

¢ Documento. Nombre del documento a adjuntar.

Las acciones que se pueden realizar son:

e Adjuntar documento (@). Permite acceder a la gestiéon de documentos
donde se permite adjuntar, descargar o borrar el documento

seleccionado

e Descargar (i.). Visible en el estado validado permite descargar el

documento adjuntado

e Volver (). Regresa a la pagina de validacion de la solicitud

2.12 Pago de la solicitud

Considerando que la solicitud esta informada completamente, y pasa todas las

validaciones (estado “Pendiente de Pago”), el usuario podra realizar el pago de

los aranceles desde el enlace (5) del listado de solicitudes.
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Solicitud de Acreditacién Centro

Gestion de solicitudes Centros

Convocatoria vigente Convocatoria 2015
Fecha Inicio Postulacién 18/02/2016
Fecha Cierre Postulacién 18/032018

Etapa Todos D

Archivado NO B

Buscar: | Convocatoria 2015 Mostrar 10 E\fnea;pm’pégma

--

Convocatoria 2015 28/01/2016 5-2015-05-13-002 ACREDITACION POSTULACION Borrador

Convocateria 2013 22/0112016 5-2015-04-13-003 ACREDITACION EVALUACION Pendiente pago £ P

Al pulsar el enlace de realizar pago (%) se accede a la pagina Pago de la solicitud.
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alora #inido T Adm.Platy @Acred. Centros» A Avisos 6 nmmndame

Solicitud de Acreditaciéon Centro

Pago de la solicitud

Convocatoria Decimotercera Convocatoria a Centros Ao 2023
Fecha Postulacion 31/03/2023 16:00 30/12/2025 12:00

Centro 15059163-5 Esteban Mondaca Toledo

Id. Solicitud $-2024-13-19-046

Estado Pendiente pago

Detalle del pago (1) Arancel base: 39,18 UTM

(2) Arancel variable por perfil (4 perfiles)

1.- P-5229-3339-001-VO1 - ASISTENTE DE PEDIDOR(A): 2,75 UTM

2.- P-5229-3343-001-VO1 - ASISTENTE EJECUTIVO(A) DE COMERCIO EXTERIOR: 2,75 UTM
3.- P-5229-3339-002-V01 - PEDIDOR(A): 2,75 UTM

4.- P-5229-3331-001-VO1 - TRAMITADOR(A) ADUANERO(A): 2,75 UTM

Total variable por perfil: 11,0 UTM

(3) Arancel por distancia
- (Casa Matriz) Metropolitana de Santiago: 0,0 UTM *

Total variable por distancia: 0,0 UTM (* Se paga s6lo una vez por Region)

Total: (1)+(2)+(3): 50,18 UTM
Valor UTM ($) 68.034 MARZO 2025

Total a pagar ($) 3.413.946

--_m-

Pago Manual. Se realiza una transferencia y se sube a la plataforma el comprobante.

[m] Pago Online. Se realiza transaccién online y se sube a la plataforma el comprobante.

Confirmar Pago

Chilevalora - Miraflores 130, piso 14, Santiago.- Teléfono 224114800

En la pantalla de pago, en primer lugar, nos indica la informacién de la solicitud
(convocatoria, centro, solicitud, estado) y la informacion referente al pago
(detalle del pago en unidad UTM, valor de la UTM en el mes actual, y el importe
total a pagar por el postulante). En el detalle de pago, se indicara el coste por
arancel base, arancel por los perfiles que tiene asignado la solicitud, y por

distancia (regiones de la casa Matriz y sus sedes).

A continuacién, hay que seleccionar la forma de pago:
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“Pago Manual”. Se debe realizar una transferencia y anexar el

comprobante de pago en la aplicacion

“Pago Online”. Se conecta con la entidad bancaria y se realiza el pago on-

line

f L Pago Manual Se realita una trandfersntia y e tulse a L platatarma o comprabante,

Si seleccionamos “Pago Manual”, al pulsar el boton (i '-l) nos indicara un
mensaje de error indicando que debemos anexar el comprobante de la

transferencia realizada.

Para anexar la documentacién requerida, pulsaremos en la accion y
accedemos a la gestidon de documentos, donde podemos anexar el comprobante

de pago.

04/04/2016 POSTULACION Comprobante de Pago de la solicitud v1 s %

[

Una vez anexado el documento y volver a la pantalla de pago, podemos ver en

el listado cdmo en pago Manual nos aparece el estado % indicandonos que ya

r

podemos proceder a confirmar el pago pulsando el botén (! I B ]).
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Confirmar Pago

[m] Pago Online. Se realiza transaccion online y se sube a la plataforma el comprobante.

--__

Pago Manual. Se realiza una transferencia y se sube a la plataforma el comprobante.

Volver

Cuando confirmamos el pago, accion que es irreversible y que se avisa mediante

el mensaje:

Una vez registrado el pago de la solicitud de acreditacion, esta sera emitida y no podra ser modificada. ¢ Desea continuar?

i

Volvemos al listado de solicitudes, dénde vamos a ver que la solicitud estd en

estado “Pago realizado”.

Convocatoria 2015

Convotatoria 2015

Convocatoria 2015

Pago realizado

28/01/2016 5-2015405-13-003 ACREDITACION POSTULACION
22/01/2016 5-2015-04-13-003 ACREDITACION EVALUACION
15/03/2016 5-201501-13-003 ACREDITACION POSTULACION

Pago realizado

B
L)
w

/P8

Al realizar el pago, se envia un aviso y envio de correo a los usuarios que sean

responsables de finanzas (que son los encargados de validar el pago), a través

de la aplicacion.
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Avisos

Consulta del aviso

Fecha del 0450472016 09:55:16

aviso

Titulo Se ha realizado el pago de la solicitud: 5-2015-01-13-003

Texto Se ha realizado el pago en la solicitud de acreditacionn de centros.

Solicitud: 5-2015-01-13-003
Rut: 12345-5
Organizacion: Ingenia

(£ Responder (2 Responder atodos (&) Reenviar
lun 04/04/2016 9:55
administrador@ingenia.es
Se ha realizado el pago de la solicitud: $-2015-01-13-003

Para Responsable Finanzas

Se ha realizado el pago en la solicitud de acreditacion de centros.
Solicitud: S-2015-01-13-003

Rut: 12345-5

Organizacion: Ingenia

En caso de “Pago Online”, seleccionar la opcion “Pago Online” y pulsar el boton

( ). La aplicacion se conecta con la entidad bancaria, y vuelve al listado
de solicitudes. La solicitud seguira en estado “Pendiente de Pago”, hasta que la
entidad bancaria nos devuelva el resultado de nuestra peticién. Si se confirma
el pago, la solicitud pasara a estar en el estado “Pago realizado”. En caso de no
haberse realizado el pago, seguira en estado “Pendiente de Pago” y el postulante

podra intentar el pago nuevamente.
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El responsable de Finanzas (usuario con rol "ACR-ENCARGADO FINANZAS")
cuando accede a la solicitud, ademas de la informacion que ya se le mostraba al
solicitante, le aparecerd dos nuevos campos para informar (fecha de pago y

observaciones) y la posibilidad de validar o no validar el pago.

Detalle del pago (1) Arancel base: 39.18 UTM

(2) Arancel por perfil
- P-4719-5223-001-V01 - VENDEDOR: 2.75 UTM

(3) Arancel por distancia
- (Casa Matriz) Regién de Tarapaca: 6.68 UTM
- (Sede) Regién de Los Rios: 6.68 UTM

Total: (1)+H2)+(3) : 55.28 UTM

Fecha del pago 13/04/2016 E O
Importe Utm ($) 3.00 ABRIL 2075

Importe Total pagar 165.87
(%)

Observaciones

¥ Pago Manual. Se realiza una transferencia y se sube a |a plataforma el comprobante, &
Validar Pago No validar Pago

En caso de no validar el pago, pulsando el botdn (), es hecesario
informar el campo observaciones indicando el motivo por el que no se procede

a validar el pago.

Las observaciones introducidas por el responsable de finanzas, sera utilizada
para enviar un correo al solicitante, donde se le indica que su solicitud no se ha

validado, por lo que tendra que proceder de nuevo a realizar el pago.
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administrador@ingenia.es

No se ha validado ¢l pago en |a solicitud de acreditacion de centros.
Solicitud: $-2015-01-13-003

Rut: 12345-5

Organizacion: Ingenia

Observaciones: El postulante no realizo el pagé correctamente.

Al no validarse, la solicitud volvera a estar “Pendiente de pago”, hasta que de
nuevo el solicitante pulse de nuevo el botén ().

Para validar por parte del encargado de finanzas, sera obligatorio informar la
fecha de pago.

La fecha de pago debe informarse conforme al comprobante de pago anexado.
Si el pago se realizdé en un mes distinto al mes actual, podria cambiar el importe
en UTM para ese mes. El importe de UTM para cada mes viene definido en la
“Administracion de UTM” ya comentado anteriormente en este manual. Para
nuestro ejemplo, vemos que para el mes ABRIL el valor de la UTM es 3$ y para
MARZO el valor de 2%.

UTM
Administracién de UTM
Afo 2016 |Z|

ENERO 4
FEBRERO 5
| MARZO 2 |

| ABRIL 3 |
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Al acceder a la pantalla de pago, el encargado de finanzas podra ver que el
importe en UTM corresponde con el mes actual (en nuestro ejemplo seria Abril,
por tanto importe UTM es 3$ y el importe total a pagar es 55.29 UTM (importe
aranceles) x 3$ = 165.87 $).

Si la fecha de pago (obtenida del comprobante de pago) no corresponde al mes
actual, podria cambiar el importe al cambiar el valor de UTM para el mes de la

fecha de pago.

Si la fecha de pago fuera el “10/03/2016” el encargado de finanzas informara
dicha fecha de pago y al ser el pago realizado en el mes de Marzo, cambia
automaticamente el importe UTM (para Marzo es de 2$) y se calcula de nuevo
el importe que debe pagar que asciende a 55.29 UTM (importe aranceles) x 2$
= 110.58 $).

Total: (11+2)+3)

Fecha del pago ( 09/03/2016 8 0
mporte Utm (3) 2.00

mporte Total pagar (5) 110.58

De este modo, se puede comparar lo pagado en el comprobante de pago, con el
importe calculado para el mes en qué pago el solicitante, y validar o no la

solicitud segun estime el encargado de finanzas.

Al pulsar el botén (l '-.]), se realiza el cambio de etapa desde POSTULACION
a ADMISIBILIDAD vy se envia un correo electrénico al solicitante informando que

su solicitud ha sido validada.

1D

Convocatoria 2015 25/04/2016 5-2015-01-13-011 ACREDITACION ADMISIBILIDAD En Evaluacion S P

$
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Solicitudes Acred

Pago de la

itacién Centro

solicitud

Convocatoria
Fecha Postulacién
Centro

1d. Solicitud
Estado

Detalle del pago

Fecha del pago
|mparte Utm (5)

Importe Total pagar

(8)

Convocatoria 2015
18/02/2016 15:00 18/03/2018 15:30
8406488-2 PRUEBA &
5-2015-01-13-011

En Evaluacién

(1) Arancel base: 39.18 UTM

(2) Arancel por perfil
- P-4719-5223-001-V01 - VENDEDOR: 2.75 UTM

(3) Arancel por distancia
- (Casa Marriz) Regién de Tarapaca: 6.68 UTM
- (Sede) Regién de Los Rios: 6.68 UTM

Total: (1)+(2)+(3) :55.29 UTM

13/04/2016
o o zre
= PAGADO

2015

¢ Pago

Manual. Se realiza una transferencia y se sube a la plataforma el comprobante.

administrador@ingenia.es
Para Solictante

Se ha validado el pago en la solicitud de acreditacion de centros.
Solicitud: $-2015-01-13-003

Rut: 12345-5

Organizacion: Ingenia
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3 Acreditacion de centros - Etapa de admisibilidad

3.1 Proceso Admisibilidad.

A continuacion, se explica el proceso para evaluar la solicitud en la etapa de
Admisibilidad:

3.1.1 Adjuntar Carta de Antecedentes Complementarios y establecer

su fecha de notificacion.

El usuario responsable o lider, si la solicitud estd en estado “Antecedentes
Complementarios”, podra adjuntar la carta de antecedentes para que esté

disponible para el postulante.

Ficha de Admisibilidad

Evaluaciones

Histérico

Mediante el enlace (#) puede subir la carta de antecedentes complementarios,

y mediante el enlace (+ ) puede descargarse la carta ya anexada.

Al adjuntar la carta de antecedentes complementarios, se crea un aviso y se
envia correo al postulante, para que pueda subsanar los requisitos que no

cumple.
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Aviso
Fecha 26/04/2016 18:13:54
del aviso
Titwlo Faltd informacién durante su postulacién
Texto Estimado Representante de |a entidad postulante a Centro de Evaluacian y Certificacion PRUEBA 8 (5-2015-01-13-011),
Producto de que se identificd que falté informacién durante su postulacién, se la otorgado |a pesibilidad de subir antecedentes
complementarios que permitiran completar la documentacién faltante o incorrecta.
Correo

mar 10/05/2016 10:33

administrador@ingenia.es
Falto informacion durante la etapa de Admisibilidad

Para Jorge Segovia Martin

Estimado Representante de la entidad postulante a Centro de Evaluacién v Certificacion PRUEBA 8 (S-2015-01-13-011).

Producto de que se identificd que faltd informacion durante la etapa de Admusibilidad, se la otorgado la posibilidad de subir antecedentes complementanios que

permitiran completar la documentacion faltante o incorrecta.

Una vez que el responsable o lider evaluador sea informado de que la carta de
antecedentes complementarios ha sido entregada al postulante, podra
establecer la fecha de notificacion, a partir de la cual, se establecera un plazo
de 5 dias habiles. Al introducir la fecha de notificacion y pulsar el botén (

) se indicara en pantalla el ultimo dia permitido para la subsanacion.

Carta de Antecedentes Complementarios

[4=

Documento Carta Ant. Complementarios (&) &
Fecha Motificacian 27/04/2016 =

Fecha Fin Subsanacion 04/05/2016
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3.1.2 Anexar documentacion complementaria.

El postulante podrd adjuntar la documentacidn complementaria durante el
tiempo que la solicitud se encuentre en el estado “Antecedentes

Complementarios”. Para ello, desde el listado de solicitudes pulsara el enlace (#

).

D

Convocatoria 2015 25/04/2016 5-2015-01-13-011 ACREDITACION ADMISIBILIDAD Antecedentes rd g
Complementarios

Al acceder a los documentos, se le mostrara al postulante en la parte superior
un aviso indicando el plazo que tiene para realizar la subsanacién, y la posibilidad

de descargarse la carta de antecedentes complementarios anexada por el lider

o responsable de evaluacion, mediante el enlace ().

El plazo para anexar documentacion complementaria a su solicitud es hasta |a fecha fin de subsanacicn: 04/05/2016

Lz carta de antecedentes complementarios puede descargarsela agui: &

El postulante podra ir afadiendo documentacion del tipo “Antecedente

Complementario” pulsando el botdn ( ).

Tipo Antecedente Complementario (A) IZ|
Documento imagenchilevalora.jpg 'ﬁ[
Titulo Antecedente complentaric 1

Observaciones Observaciones antecedentes complementaric 1

[ Gumrier

En la parte inferior de la pantalla, se ira afadiendo todos los documentos
anexados. Aqui también aparecera la carta de antecedentes complementarios

anexada por el evaluador lider o responsable.
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27/04/2016 ADMISIBILIDAD Antecedente Complementario (A): Antecedente complentario 1 SR

26/04/2016 ADMISIBILIDAD Carta Ant. Complementarios (&) A 3

Si el postulante no ha terminado de anexar toda la documentacion y quiere
continuar mas adelante, para abandonar esta pagina pulsando el botén (=

).

Con el boton () el postulante estara indicando que ya da por

concluido la fase de “Antecedentes complementarios” y tras esta accién no podra
adjuntar mas documentacion.

Usted esta indicando que ha acabado de anexar la documentacion complementaria. El evaluador podra continuar con su
evaluacion. Usted no podra anexar mas documentos. ¢ Esta seguro?

En este caso, se envia un aviso y correo al lider o responsable de evaluadores
para que puedan proseguir con la evaluacidon de admisibilidad, y determinar si

ahora “Cumple” todos los criterios/dimensidon/subdimension.

Fecha del 10/05/2016 10:34:59

aviso

Titulo El postulante PRUEBA 8 ha terminado de subir documentos antecedentes complementarios Admisibilidad
Texto Estimado Lider de Evaluacion :

Los documentos asociados a los antecedentes complementarios de la entidad postulante a Centro de Evaluacion y Certificacion PRUEBA 8
(5-2015-01-13-011) ha concluido. ¥a es posible proceder con |a validacién de los mismos. Favor ingresar a http://localhost:8080/ChilevValora
/solicitudCentroAdmisibilidadFicha.htmi?idSolicitudCentro=11 para comenzar con la revisin.
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Correo

mar 10/05/2016 10:35
administrador@ingenia.es
El postulante PRUEBA 8 ha terminado de subir documentos antecedentes complementarios Admisibilidad

Fara  Jorge Segovia Martin

Estimado Lider de Evaluacién :

Los documentos asociados a los antecedentes complementarios de la entidad postulante a Centro de Evaluacion y Certificacion PRUEBA 8 (S8-2015-01-13-011)
ha concluido. Ya es posible proceder con la validacién de los mismos. Favor ingresar a

http:/localhost:3080/ChileValora/solicitudCentroA dmisibilidadFicha. html?idSolicitud Centro=11 para comenzar con la revisién.

La solicitud habra pasado al estado “Antecedentes subsanados”.

Si el postulante no pulsa el botdn ( =) la solicitud pasara
automaticamente a estado “Antecedentes subsanados” cuando sobrepase la

fecha de subsanacion.
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3.1.3 Resolucion y Cierre de Admisibilidad.

Esta accidn estara disponible en el estado “Pendiente Validar” si la conclusién es
“Admisible” o en el estado “Pendiente Validar Subsanacién” independientemente
del valor de la conclusién. Esta accidon la podra realizar el lider y el responsable

de evaluacion.

Antes de realizar la accion se podra revisar los chequeos y cambiar aquellos que

hayan cambiado.

Para cerrar la etapa de admisibilidad, se exige que todos los chequeos estén
informados, unas observaciones en el caso de que la conclusidon sea “No

Admisible” y que se informen los datos de la resolucién.

Errores:

El documento de resolucion de admisibilidad no =& ha adjuntads
El campo Fecha Resolucidn es obligatorio.

El campo Namero Resolucion es obligatorio.

El lider o responsable de evaluacion podra subir el documento de resolucién

mediante el enlace (#) y descargar si hay uno existente mediante el enlace (&

). También podra establecer el nUmero y fecha de la resolucion.

Mediante el botdn (E."'-EI) podra guardar los datos anteriores.

Resolucion

Documento Documento Resolucion (&) @ £

Fecha Resolucién 01/05/2016 8 i NUmero Resolucién 123

[ [ coranas

Al pulsar el botdn () se cierra la etapa de Admisibilidad,

e si su conclusidn es “Admisible”, la solicitud pasard a estar en estado
“Admisible” y automaticamente cambiara a la etapa de “Evaluacion”, a su

estado inicial “En Evaluacion”
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Admisibilidad

Awisos:
Lo= cambios han sido guardados correctamente
La =olicitud ha cambiado de etapa: ADMISIBILIDAD —= EVALUACION.

_ | Fecha - v - - -
Convocatoria | creacion | ID Tipo " | Ftapa | Fstado | Acciones

Convocatoria 2015 25/04/2016 5-2015-01-13-011 ACREDITACION EVALUACION En Evaluacion £ 28
(2]

e si su conclusién es “No Admisible”, la solicitud pasara a estar en estado

“No Admisible”

Fecha
Convocatoria creacién Tipo Etapa Estado Acciones

Convocatoria 2015 25/04/2016 5-2015-01-13-011 ACREDITACION ADMISIBILIDAD No Admisible

Se envia un aviso y correo al Encargado de Acreditacion informando de que el

resultado ha sido “"No Admisible” y que, si considera necesario, archive la

solicitud.

Aviso

Fecha del 10/05/2016 09:20:10
aviso

Titulo Solicitud No Admisible
Texto La solicitud 5-2015-01-13-011 ha sido evaluada como No Admisible. Ya se puede archivar.
Correo

mar 10,05/2016 9:20

administrador@ingenia.es
Solicitud No Admisible

Para Jorge Segovia Martin

La solicitud S-2015-01-13-011 ha sido evaluada como No Admisible. Ya se puede archivar.
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3.2 Recurso de reposicion en Admisibilidad.

Accedemos al recurso de reposicion desde un enlace en el listado de solicitudes
de acreditacion de centros. Sdlo aparece el enlace si la solicitud tiene en el
estado de acreditacion “No Admisible” y se ha informado la fecha Notificacion de

la resolucion en la ficha de admisibilidad.

D

Convocatoria 2015 22/01/2016 5-2017-05-09-002 Ingenia global ADMISIBILIDAD No Admisible L 5
C

| Recurso de Reposicion Admisibilidad

Este enlace sdlo aparecera si la solicitud esta en la etapa “Admisibilidad” y se

accede con uno de estos usuarios:

e Evaluador de la acreditacion (ACR-EVALUADOR) o Evaluador
externo de acreditacion (ACR-EVALUADOR EXTERNO)
o Puede acceder sélo para consultar los datos.
¢ Responsable evaluador (ACR-RESPONSABLE EVALUADORES) o
Lider evaluador (ACR-LIDER EVALUADORES)
o Puede acceder con control total.
e Encargado de acreditacion (ACR-ENCARGADO)
o Puede acceder sélo para consultar los datos.
¢ ChileValora (CER-SUPERVISOR)

o Puede acceder sélo para consultar los datos.

Cuando accedemos a la pantalla de recurso de reposicion admisibilidad, en

primer lugar, se pedira informar la fecha en la que se presenta el recurso.

Esta fecha debe ser inferior o igual a la fecha limite del recurso que se habia
establecido en la pantalla de acreditacion, es decir, debe estar dentro de los diez

dias habiles que tiene el postulante para interponer recurso de reposicion.
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Admisibilidad

Aun falta informacion:

Recurso de Reposicion

Convocatoria Convocatoria 2015
Centro 12345-5 Ingenia global
Id. Selicitud 5-2017-05-09-002 Estado En Estudio (Reposicion Admisibilidad)

Inicio del Recurso de Reposicidn

El valor de Fecha recurso reposicion debe estar comprendida en el plazo desde Fecha Notificacion y Fecha Limite recurso reposicion

* Fecha recurso [29;"0?;"2016 | =] | o
reposicion

Fecha Motificacion 06/07/2016
Fecha Limite recurso 20/07/2016
reposicion

2015

En la parte superior vamos a tener los datos generales de la solicitud que vamos

a evaluar (Convocatoria a la que pertenece, centro, e identificacion de la

solicitud).

Cuando se guarde la fecha del recurso de reposicion el estado de la solicitud

pasara a estar “En Estudio (Reposicion Admisibilidad)”. Mientras no se guarde

su fecha de recurso de reposicidn, no se podra anexar el documento resolucién,

puesto que es esta fecha la que inicia el recurso.

Admisibilidad

Recurso de Reposicion

Convocatoria Convocatoria 2015
Centro 123455 Ingenia global
Id. Solicitud 5-2017-05-09-002 Estado En Estudio (Reposicién Admisibilidad)

Inicio del Recurso de Reposicion

* Fecha recurso 08/07/2016 E O
reposicidn

2015
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Cuando la solicitud estd en estado “En Estudio (Reposicion Admisibilidad)”, los
evaluadores, segun la resolucién que se dé al recurso, podran modificar la
evaluacion realizada en la admisibilidad. En la ficha evaluacion o chequeo se

podra modificar la evaluacion.

Admisibilidad

Ficha de Chequeo

Convocatoria Convocatoria 2015 Afio 2015
Centro 12345-5 Ingenia global

Id. Solicitud = 5-2017-05-09-002

Criterio ca
Chequeo Cumple |Z|
Observaciones Antes no cumplia.

Después del recurso reposicién consideramos que si cumple,

Una vez que se cierre la resolucion en la pantalla de recursos, no sera posible

volver a modificar la evaluacion.

Volviendo a la pantalla de recursos, vemos que se muestra la seccién
Resolucion de Recurso de Reposicion, mediante la cual se puede subir el
documento de la resolucidén e indicar su fecha, nimero y resolucion: Admisible
/ No Admiisible (Este valor vendra determinado por la condicion final de la ficha

de Admisibilidad y no tendra la opcién de cambiarse).

Resolucién Recurso de Reposicidn

* Documento Documento Resolucion ( reposicion Admisibilidad) w1 & &
Resolucian

* Fecha Resolucidn 07/07/2016 B8 @ * Mamero Resolucian 6767676
* Resolucion Admisible |Z|

* Observaciones Se considera Admisible
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Finalmente, la botonera con los siguientes botones:
e El botdn () permite volver al listado de solicitudes

e El botdn (m) permite guardar los datos introducidos sin cerrar el

proceso de recurso de reposicion
e El botdn ( L) permite cerrar el proceso de recurso de

reposicion. Para ello valida los datos del formulario:

o Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un
*, estén informados. También se valida que el campo
observaciones este informado en el caso de que la resolucién sea
“No Admisible”

o Se comprueba que el campo Observaciones no contengan palabras

largas (palabras con 40 o mas caracteres)

Si no se cumplen las validaciones se impide el cierre del proceso y se

muestra un mensaje con las validaciones incumplidas.

Admisibilidad

Adn falta informacion:

El campo Fecha Resolucién es obligatorio.

El campo Ndmero Resolucion es obligatorio.
El campo Observaciones es obligatorio.

Resolucion Recurso de Reposicion

* Documento Documento Resolucion ( reposicion Admisibilidad) v1 @ &
Resolucian

* Fecha Resolucian | =] | [} l * Numero Resolucidn

* Resolucidn Admisible |Z|

* Observaciones

Si se cumplen todas las validaciones se cierra el proceso de admisibilidad.



chile\/

Comision Sistema Nacional Certificacién
de Competencias Laborales

Admisibilidad

Avisos:

Los cambios han sido guardados correctamente
El proceso de admisibilidad ha finalizado

Si la resolucién en la ficha de admisibilidad es “No admisible”, la primera vez se

envia un correo al encargado de acreditacién, para que considere si debe
archivar la solicitud una vez pasado el plazo de recursos.

&Hf_ Responder fE—"(%_ Responder a todos Ef) Reenviar
vie 08/07,/2016 &:47
administrador@ingenia.es
Solicitud No Admisible

Para

La solicitud 8-2017-05-09-002 ha sido evaluada como No Admisible. El postulante puede mterponer recurso. Pasado el plazo para interponer
recurso, puede archivarla.

Si una vez realizado el recurso, sigue siendo “"No Admisible” se vuelve a enviar

un correo al encargado de acreditacion informando de que ya no sera posible
MAs recursos.

52 Responder fE—“@_ Responder atodos (= Reenviar
jue 07/07/2016 14:38
administrador@ingenia.es

Solicitud con resolucién No Admisible

Para

La resolucidon de la solicitud S-2017-05-09-002 ha sido evaluada como No Admisible. El postulante ya no puede interponer mas recursos. Puede
archivar la solicitud.

Si la solicitud termina siendo considerada “Admisible” cambiara a la etapa de
“Evaluacion”.

D

Convocatoria 2015 22/01/2016 5-2017-05-08-002 Ingenia global EVALUACION En Evaluacian S 5=
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4 Acreditacion de centros - Etapa de evaluacion

4.1 Proceso Evaluacion.

A continuacion, se explica el proceso para evaluar la solicitud en la etapa de

Evaluacion:

4.1.1 Adjuntar Carta de Antecedentes Complementarios y establecer

su fecha de notificacion.

El usuario responsable o lider, si la solicitud esta en estado “Antecedentes
Complementarios” podra adjuntar la carta de antecedentes para que esté

disponible para el postulante.
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Evaluacién

Ficha de Evaluacion

Convocatoria Convecatoria 2015 Afio 015
Centro BADEAEE-2 PRUEBAE
Id. Solicitud 5-2015-401-13-011 | Eztado Antecedentes Complementarios |

Evaluacion en Gahinete

I ) e S
L 4

Evaluacidn Juridica No Cumple obs ra
L4 Evaluacion Téonics £2.56 ra
Historico

) ) ) S e e S

Evaluacién Juridica TV05/2016 1315 Jorge Segovia Martin Solicitar Mo Cumple obs
Antecedentes
‘Complementarios
Evaluacion Tecnica 10520161315 Jorge Segowvia Martin Solicitar 6356
Antecedentss
‘Complementarics
Evaluacion Tecnica 100052016 1303 Jorge Segovia Martin Registrar 65,56
Evaluacién Juridica 10052016 12:45 Jerge Segovia Martin Registrar NoCumple  obs

Carta de Antecedentes Complementarios

Documents

114
[

Fecha Notificacion

Fecha Fin Subsanacion

Mediante el enlace (#) puede subir la carta de antecedentes complementarios,

y mediante el enlace (+) puede descargarse la carta ya anexada.

Al adjuntar la carta de antecedentes complementarios, se crea un aviso y se

envia correo al postulante, para que pueda subsanar los requisitos que no

cumple.
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Fecha del 10/05/2016 13:19:16

aviso

Titulo Faltd informacién durante |a etapa de Evaluacién

Texto Estimado Representante de la entidad postulante a Centro de Evaluacidn y Certificacion PRUEBA 8 (5-2015-01-13-011),
Producto de que se identificd que faltd informacién durante |a etapa de Evaluacidn, se la otorgado la posibilidad de subir antecedentes
complementarios que permitirdn completar la documentacidn faltante o incorrecta.

mar 10,05/2016 13:19
administrador@ingenia.es
Falté informacién durante la etapa de Evaluacion

Para Jorge Segovia Martin

Estimado Representante de la entidad postulante a Centro de Evaluacién y Certificaciéon PRUEBA 8 (S-2015-01-13-011).

Producto de que se identificd que falté mformacidn durante la etapa de Evaluacion. se la otorgado la posibilidad de subir antecedentes complementarios que
permitirdn completar la documentacién faltante o incorrecta.

Una vez que el responsable o lider evaluador sea informado de que la carta de
antecedentes complementarios ha sido entregada al postulante, podra
establecer la fecha de notificacion, a partir de la cual, se establecera un plazo
de 15 dias habiles. Al introducir la fecha de notificacidn y pulsar el botén (m

) se indicara en pantalla el Ultimo dia permitido para la subsanacién.

Carta de Antecedentes Complementarios

Documento Carta Ant. Complementarios (E) e +
Fecha Notificacion 12/05/2016 g o
Fecha Fin 02/06/2016

Subsanacion

4.1.2 Anexar documentacion complementaria.

El postulante podra adjuntar la documentacidn complementaria durante el

tiempo que la solicitud se encuentre en el estado "“Antecedentes
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Complementarios”. Para ello, desde el listado de solicitudes pulsara el enlace (#

).

1D

Convocatoria 2015 25/04/2016 5-2015-01-13-011 ACREDITACION EVALUACION

Antecedentes # %
Complementarios

Al acceder a los documentos, se le mostrara al postulante en la parte superior

un aviso indicando el plazo que tiene para realizar la subsanacién, y la posibilidad

de descargarse la carta de antecedentes complementarios anexada por el lider

o responsable de evaluacion, mediante el enlace (+).

El plazo para anexar documentacion complementaria a su solicitud es hasta |a fecha fin de subsanacién: 02/06/2016

La carta de antecedentes complementarios puede descargarsela aqui: &,

El postulante podra ir afiadiendo documentacion del

Complementario” pulsando el botdn (m).

tipo “Antecedente

Tipo Antecedente Complementaria (£) B
Documento 7
Titulo

Observaciones

En la parte inferior de la pantalla, se iran afiadiendo todos los documentos

anexados. Aqui también aparecera la carta de antecedentes complementarios

anexada por el evaluador lider o responsable.

10/05/2016 EVALUACION Carta Ant. Complementarios (E) PR )
10/05/2016 EVALUACION Antecedente Complementario (E): d1 P 2 )
10/05/2016 ADMISIBILIDAD Documento Resolucidn (A) s X
10/05/2016 ADMISIBILIDAD Carta Ant. Complementarios (4) s X
10/05/2016 ADMISIBILIDAD Antecedente Complementario (A): d1 PN 3




chile\/ ore

Comision Sistema Nacional Certificacién
de Competencias Laborales

Si el postulante no ha terminado de anexar toda la documentacion y quiere

continuar mas adelante, para abandonar esta pagina pulsando el botén (=

).

Con el botdn () el postulante estara indicando que ya da por

concluido la fase de “Antecedentes complementarios” y tras esta accién no podra
adjuntar mas documentacion.

Usted esta indicando que ha acabado de anexar la documentacion complementaria. El evaluador podra continuar con su
evaluacién. Usted no podra anexar mas documentos. ¢ Esti seguro?

En este caso, se envia un aviso y correo al lider o responsable de evaluadores,
para que puedan proseguir con la evaluacidon de admisibilidad, y determinar si

ahora “"Cumple” todos los criterios/dimensién/sub-dimension.

Fecha del 10/05/2016 13:27:31

aviso

Titulo El postulante PRUEBA 8 ha terminado de subir documentos antecedentes complementarios Evaluacién

Texto Estimado Lider de Evaluacion:
Los documentos asociados a los antecedentes complementarios de Evaluacién de la entidad postulante a Centro de Evaluacion y Certificacion
PRUEBA 8 (5-2015-01-13-011) ha concluido. Ya es posible proceder con la validacion de los mismos. Favor ingresar a http://localhost:8080
/ChilevalorassolicitudCentroEvaluacionFicha.htmiZidSolicitudCentro=11 para comenzar con |a revision.

mar 10/05/2016 13:28

administrador@ingenia.es

El postulante PRUEBA 8 ha terminado de subir doc antecedentes compl, ios Evaluacion

Para  Jorge Segovia Martin

Estimado Lider de Evaluacion -

Los documentos asociados a los antecedentes complementarios de Evaluacién de la entidad postulante a Centro de Evaluacidn y Certificacion PRUEBA 8§ (S-
2015-01-13-011) ha concluido. Ya es posible proceder con la validacién de los mismos. Favor ingresar a
http:/localhost:8080/ChileV alora/solicitudCentroEvaluacionFicha.html?idSolicitud Centro=11 para comenzar con la revision.

La solicitud habra pasado al estado “Antecedentes subsanados”.
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Si el postulante no pulsa el botdn () la solicitud pasara
automaticamente a estado “Antecedentes subsanados” cuando sobrepase la

fecha de subsanacion.
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5 Acreditacion de centros - Etapa de acreditacion

5.1 Recurso de reposicion en Acreditacion.

Accedemos al recurso de reposicion desde un enlace en el listado de solicitudes
de acreditacion de centros. Sdélo aparece el enlace si la solicitud tiene en el
estado de acreditacion “No Acreditado” y se ha informado la fecha Notificacion

de la resolucion en la ficha de acreditacion.

Cuarta Convocatoria 30/05/2016 S-2016-13-06-011 Centros de evaluacion y DECISION No Acreditado 7 3

(@] |

certificacion de 0=
competencias laborales
CertificaT

| Recurso de Reposicion

Este enlace sélo aparecera si la solicitud estd en la etapa “Acreditaciéon” y se

accede con uno de estos usuarios:

e Evaluador de la acreditacion (ACR-EVALUADOR) o Evaluador
externo de acreditacion (ACR-EVALUADOR EXTERNO)
o Puede acceder sélo para consultar los datos
e Responsable evaluador (ACR-RESPONSABLE EVALUADORES) o
Lider evaluador (ACR-LfDER EVALUADORES)
o Puede acceder con control total
e Encargado de acreditacion (ACR-ENCARGADO)
o Puede acceder sélo para consultar los datos
e ChileValora (CER-SUPERVISOR)

o Puede acceder sélo para consultar los datos

Cuando accedemos a la pantalla de recurso de reposicién, en primer lugar, se

pedira informar de la fecha en la que se presenta el recurso.

Esta fecha debe ser inferior o igual a la fecha limite del recurso que se habia
establecido en la pantalla de acreditacion, es decir, debe estar dentro de los diez

dias habiles que tiene el postulante para interponer recurso de reposicion.
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Acreditacion

Aun falta informacion:

El valor de Fecha recurso reposicion debe estar comprendida en el plazo desde Fecha Notificacion y Fecha Limite recurso reposicion

Recurso de Reposicidon

Convocatoria Cuarta Convocatoria Afio 2016
Centro 76481775-3 Centros de evaluacion y certificacion de competencias laborales CertificaT
1d. Solicitud $-2016-13-06-011 Estado No Acreditado

Inicio del Recurso de Reposicién

* Fecha recurso [21/06/2016 | B l 7] ]
reposicion
\ Fechas Ficha Acreditacion
Fecha Notificacion 06/06/2016
Fecha Limite recurso 20/06/2016
reposicion

Al igual que en la ficha de Acreditacién, en la parte superior vamos a poder ver
los datos generales de la solicitud que vamos a evaluar (Convocatoria a la que
pertenece, centro, e identificacidon de la solicitud).

Cuando se guarde la fecha del recurso de reposicion, el estado de la solicitud
pasara a estar “En Estudio (Reposicidon)”. Mientras no se guarde su fecha de
recurso no se podra anexar el documento resolucion e informe de evaluacion,

puesto que es esta fecha la que inicia el recurso.

Acreditacion

Recurso de Reposicion

Convocatoria Cuarta Convocatoria Afo 2016
Centro 76481775-3 Centros de evaluacion y certificacion de competencias laborales CertificaT
Id. Solicitud S-2016-13-06-011 Estado En Estudio (Reposicion)

Inicio del Recurso de Reposicién

* Fecha recurso 06/06/2016 2| O
reposicion
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Cuando la solicitud esta en estado “En Estudio (Reposicién)”, los evaluadores,
segun la resolucién que se dé al recurso, podran modificar el puntaje de la

evaluacion técnica.

Evaluaciéon Técnica

Ficha de Chequeo

Convocatoria Cuarta Convocatoria Afio 2016
Centro 76481775-3 Centros de evaluacion y certificacion de competencias laborales CertificaT
S-2016-13-06-011

d.Solicitud

Criterio Personal Idoneo 15,00
Dimension Referencias responsable del Centro 20,00
Chequeo 4 E'

Observaciones

Una vez que se rellene y se cierre la resolucion en la pantalla de recursos, no

sera posible volver a modificar el puntaje.

Volviendo a la pantalla de recursos, vemos que al igual que en la ficha de

acreditacion, se muestra la seccion Informe Evaluacion para Directorio:

Informe Evaluacion para Directorio

Borrador R

[=

* |nforme Final Infarme Directorio vi &

Mediante el enlace (i) del campo Borrador, se puede descargar un documento

borrador en formato Word con el resumen del proceso de acreditacion.

Este documento deberd ser completado y subido a la aplicacién mediante el
enlace (/) del campo Informe Final. El enlace (i) del campo Informe Final

permite descargar el documento previamente subido.
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Por ultimo, se muestra la seccion Resolucion de Recurso de Reposicion,
mediante la cual se puede subir el documento de la resolucién e indicar su fecha,

numero y resolucién: Acreditado / No Acreditado.

Resolucién Recurso de Reposicidn

Mo Acreditade |

m

Finalmente, la botonera con los siguientes botones:
e El boton () permite volver al listado de solicitudes

e El botodn (m) permite guardar los datos introducidos sin cerrar el

proceso de recurso de reposicion
e EI botdn () permite cerrar el proceso de recurso de

reposicion. Para ello valida los datos del formulario:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un
* estén informados. También se valida que el campo
observaciones este informado en el caso de que la resolucion sea
“No Acreditado”

e Se comprueba que el campo Observaciones no contengan palabras
largas (palabras con 40 o mas caracteres)

Si se no se cumplen las validaciones se impide el cierre del proceso y se

muestra un mensaje con las validaciones incumplidas.
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Acreditacion

Aun falta informacion:

El campo Fecha es obligatorio.

El campo Resolucion es obligatorio.

El campo Observaciones es obligatorio.

Resolucidén Recurso de Reposicidn

* Documento Documento Resolucion (ACR reposicion) vi 2 3
Resolucién
* Fecha [ I =l | 3] ] * NGmero 4545454545

* Resolucion Selecciona... H

* Observaciones

i
(=]

Fecha Notificacion
Reposicion

Fecha Limite recurso
apelacion

m Cerrar Recurso de Reposicion

Si se cumplen todas las validaciones se cierra el proceso de acreditacion.

Acreditacion

Awvisos:
Los cambios han sido guardados correctamente
El proceso de acreditacidn ha finalizado.

Una vez que sepa la fecha en que se ha notificado la resolucidn del recurso
de reposicion al postulante, el responsable de evaluadores (RECH) o lider
evaluador (LECH) debe informar en la pantalla de recurso de apelacion
dicha fecha. Al guardar esta fecha, se recalcula el plazo de diez dias

habiles que tiene el postulante para interponer recurso de apelacion.
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Acreditacion

Avisos:
Los cambios han sido guardados correctamente
El proceso de acreditacion ha finalizado.

Resolucion Recurso de Reposicidn

* Documento Documento Resolucién (ACR reposicion) vi
Resolucion

* Fecha 09/06/2016

* Resolucion No Acreditado

* Observaciones No acreditado en el recurso reposicion

i
=]

Fecha Notificacion
Reposicion

Fecha Limite recurso
apelacion

[

* Numero 4545454545

Al informar la fecha de notificacion y pulsar el botén (), el sistema

recalcula los dias habiles que tiene para interponer recurso de apelacion e

informa el campo “Fecha Limite recurso apelacion”.

Fecha Noftificacion
Reposicion

Fecha Limite recurso
apelacion

10/06/2016

24/06/2016

Si la resolucion es “No acreditado”, se envia un correo al encargado de

acreditacion, para que considere si debe archivar la solicitud una vez pasado el

plazo de recursos.
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L;('; Responder 2 Responder a tedos £, Reenviar

administrador@ingenia.es

Solicitud con resolucién No Acreditado

La resolucion de la solicitud S-2016-13-06-011 ha sido No Acreditado. El postulante puede interponer recurso. Pasado el plazo para interponer recurso, puede
archivarla.

5.2 Recurso de apelacion en Acreditacion.

Accedemos al recurso de apelacidon desde un enlace en el listado de solicitudes
de acreditacion de centros. Sdélo aparece el enlace si la solicitud tiene en el
estado de acreditacion “No Acreditado” y se ha informado la fecha Notificacidon

de la resolucion en el recurso de reposicion.

Cuarta Convocatoria 30/05/2016 S-2016-13-06-011 Centros de evaluacion y DECISION No Acreditado S 8=
certificacion de 0=C

competencias laborales ~

~
CertificaT ———————————
‘ Recurso de Apelacion |

Este enlace sdlo aparecera si la solicitud estd en la etapa “Acreditacion” y se

accede con uno de estos usuarios:

e Evaluador de la acreditacion (ACR-EVALUADOR) o Evaluador
externo de acreditacion (ACR-EVALUADOR EXTERNO)
o Puede acceder sélo para consultar los datos
¢ Responsable evaluador (ACR-RESPONSABLE EVALUADORES) o
Lider evaluador (ACR-LIDER EVALUADORES)
o Puede acceder con control total
e Encargado de acreditacion (ACR-ENCARGADO)
o Puede acceder sélo para consultar los datos
e ChilevValora (CER-SUPERVISOR)

o Puede acceder sélo para consultar los datos
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Cuando accedemos a la pantalla de recurso de apelacién, en primer, lugar se
pedird informar de la fecha en la que se presenta el recurso, y la fecha en que

la documentacion del recurso es enviada al Ministerio.

Esta fecha debe ser inferior o igual a la fecha limite del recurso de apelacién que
se habia establecido en la pantalla del recurso anterior (recurso de reposicion),
es decir, debe estar dentro de los diez dias habiles que tiene el postulante para

interponer recurso de apelacion.

Acreditacion

Aun falta informacion:

El valor de Fecha recurso apelacion debe estar comprendida en el plazo desde Fecha Notificacion Reposicion y Fecha Limite recurso apelacion
El valor de Fecha envio Ministerio debe estar comprendida en el plazo desde Fecha recurso apelacién a |a Fecha actual

Recurso de Apelacion

Convocatoria Cuarta Convocatoria Afo 2016
Centro 76481775-3 Centros de evaluacion y certificacion de competencias laborales CertificaT
Id. Solicitud S-2016-13-06-011 Estado No Acreditado

Inicio del Recurso de Apelacién

* Fecha recurso [26/06/20‘56 I =] I ]
apelacién
* Fecha envio Ministerio ["7/06/20?6 I = ’ (] ‘

Fechas en recurso reposicion

Fecha Notificacion 10/06/2016
Reposicion

Fecha Limite recurso 24/06/2016
apelacion

Al igual que en la ficha de Acreditacién, en la parte superior vamos a poder ver
los datos generales de la solicitud que vamos a evaluar (Convocatoria a la que

pertenece, centro, e identificacidon de la solicitud).

Cuando se guarde la fecha del recurso de reposicidon, el estado de la solicitud
pasara a estar “En Estudio (Apelacién)”, en este momento, los evaluadores
podran modificar el puntaje de la evaluacion técnica, segun la resolucién que se

le dé al recurso. Mientras no se guarde su fecha de apelacién, no se podra anexar
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el documento resolucién e informe de evaluacion, puesto que es esta fecha la

que inicia el recurso.

Una vez que se rellene y se cierre la resolucidon en la pantalla de apelacién, no

se podra modificar el puntaje.

Volviendo a la pantalla de apelacion, vemos que al igual que en la ficha de
acreditacion y recurso de reposicion, se muestra la seccién Informe Evaluacion

para Directorio ():

Informe Evaluacion para Directorio

Borrador +

* Informe Final Informe Directario w1 2 £

Mediante el enlace (i) del campo Borrador, se puede descargar un documento

borrador en formato Word con el resumen del proceso de acreditacion.

Este documento debera ser completado y subido a la aplicacién mediante el

enlace (¢7) del campo Informe Final. El enlace (i) del campo Informe Final

permite descargar el documento previamente subido.

Por ultimo, se muestra la seccion Resolucion de Recurso de Apelacion,
mediante la cual se puede subir el documento de la resolucién e indicar su fecha,

namero y resolucion: Acreditado / No Acreditado.

En la siguiente pantalla vemos que en la parte superior se nos muestra el estado
actual de la solicitud, y en la parte inferior que se da la resolucidén del recurso

de apelacién, se establece qué estado va a pasar.
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Acredita

Avisos:

cion

Los cambios han sido guardados correctamente
El proceso de acreditacién ha finalizado.

Recurso de Apelacién

Convocatoria Cuarta Convocatoria Afio 2016
Centro 76481775-3 Centros de evaluacion y certificacion de competencias laborales CertificaT

d. Solicitud 5-2016-13-06-011 Estado No Acreditado

Resolucién Recurso de Apelacion

* Documento Documento Resolucién (ACR apelacidn) vi k2

Resolucian

* Fecha 18/06/2016 * Nlmero 55555555555555

* Resolucidn No Acreditado

* Observaciones No acreditado después del recurso apelacion

El botdn () permite volver al listado de solicitudes

El botdén () permite guardar los datos introducidos sin cerrar el

proceso de recurso de apelacion

El botdn () permite cerrar el proceso de recurso de

apelacion. Para ello valida los datos del formulario:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un
*,  estén informados. También se valida que el campo
observaciones este informado en el caso de que la resolucion sea
“No Acreditado”

e Se comprueba que el campo Observaciones no contengan palabras
largas (palabras con 40 o mas caracteres)

Si se no se cumplen las validaciones se impide el cierre del proceso y se

muestra un mensaje con las validaciones incumplidas.
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Acreditacion

Aun falta informacion:

El campo Fecha es obligatorio.

El campo Ndmero es obligatorio.

El campo Resolucion es obligatorio.

El campo Observaciones es obligatorio.

Resolucidn Recurso de Apelacion

* Documento Documento Resolucion (ACR apelacion) vi 2 K2
Resolucion
* Fecha [ | =] | i) ] * Numero

* Resolucion Selecciona... H

* Observaciones

Cerrar Recurso de Apelacion

Si la resolucion es “No acreditado”, se envia un correo al encargado de

acreditacion, para que considere si debe archivar la solicitud.

5 Responder (G2 Responder atodos (5} Reenviar
vie 17/06/2016 14:25

administrador@ingenia.es

Solicitud con resolucién No Acreditado

Para

La resolucidn de la solicitud S-2016-13-06-011 ha sido No Acreditado. El postulante ya no puede interponer mas recursos. Puede archivar la solicitud.

El Ministerio dispone de 30 dias habiles para pronunciarse sobre el Recurso de
Apelacién, mediante resolucién dara respuesta. El silencio administrativo por
parte del Ministerio se considera que acoge el recurso, en consecuencia, se

procede a acreditar al Centro.

El sistema tendra en cuenta la fecha de envio al ministerio de apelacion
(introducida en esta pantalla) y cuando pase 30 dias o mas y no esté cerrada la

resolucion, enviara todos los dias a los usuarios con perfil Lider Evaluadores
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(LECH) o Responsable evaluador (RECH) un aviso y correo para que se informe

la resolucién de apelacion.

2 Responder @_ Responder atodos (S Reenviar
[ vie 17/06/2016 14:36

administrador@ingenia.es

Falta informar la resolucién del recurso de apelacion en los siguientes postulantes a Centro de Evaluacion y Certificacion

Para

Estimado Responsable de Evaluadores :

Ha pasado el plazo de 30 dias desde que se envid el recurso de apelacion al Ministerio.
La resolucién del recurso de apelacidn de las siguientes entidades postulantes a Centro de Evaluacién y Certificacidn estd pendiente de informar:

o S-2016-13-06-011 (Centros de evaluacién y certificacion de competencias laborales CertificaT)

Favor ingresar los datos de resolucidn del recurso de apelacién cuando le sea posible.

£ Responder (€2 Responderatodos (3 Reenviar
| vie 17/06/2016 14:36

administrador@ingenia.es

Falta informar la resolucién del recurso de apelaciéon en los siguientes postulantes a Centro de Evaluacién y Certificacion

Para

Estimado Lider de Evaluacion :

Ha pasado el plazo de 30 dias desde que se envid el recurso de apelacion al Ministerio.
La resolucion del recurso de apelacion de las siguientes entidades postulantes a Centro de Evaluacidn y Certificacion estd pendiente de informar:

o S-2016-13-06-011 (Centros de evaluacidn y certificacion de competencias laborales CertificaT)

Favor ingresar los datos de resolucidn del recurso de apelacidn cuando le sea posible.
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6 Solicitud de modificacion de Centro: Integrantes

Esta funcionalidad, permite gestionar las solicitudes de modificacion de los datos
de un centro mantenido en el registro publico de centros. Esta gestion implicara

los siguientes estados y acciones:

Aceptar Solicitud

Enviar Solicitud 6/' ( Aceptada )

( Borrador ) 2—P ( Enviada )

5\A
@ ( Rechazada )
3 4

Guardar Rechazar Solicitud

Datos compl. Enviar Solicitud

( Datos compl.)

1. Inicialmente, el postulante crea una solicitud en estado Borrador.
Mediante el boton Guardar puede guardar sus cambios sin dar la solicitud
por terminada

2. Una vez que el postulante ha terminado su solicitud y ha adjuntado al
menos un documento, puede enviar la solicitud para que el encargado de
acreditacion la estudie. Para enviar la solicitud debe pulsar el botén
Enviar, momento en el cual la solicitud pasa al estado Enviada y se avisa
al encargado via aviso/correo. El encargado al recibir el aviso accedera al
listado de solicitudes de modificacion y alli localizara la solicitud a estudiar.
En funcidn del resultado del estudio se pueden plantear tres situaciones

3. Si el resultado del estudio no es satisfactorio, podra solicitar mas
informacién al postulante, para ello indicara en el campo observaciones la
informacién a solicitar y pulsara el botén Solicitar datos
complementarios, accién que cambiara el estado de la solicitud a Datos
complementarios y avisard al solicitante via aviso/correo para que
atienda la peticion.

4. El postulante recibird el aviso de datos complementarios y complementara
su solicitud, tras lo cual la volvera a enviar

5. Si el resultado del estudio no es satisfactorio, también podra rechazar la
solicitud, para ello indicara en el campo observaciones las observaciones
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pertinentes y pulsara el botdn Rechazar, accion que cambiara el estado
de la solicitud a Rechazada y avisara al solicitante via aviso/correo de
que su solicitud ha sido rechazada

6. Si el resultado del estudio es satisfactorio aceptara la solicitud, para ello
indicard unas observaciones y pulsara en el botéon Aceptar, accion que
cambiara el estado de la solicitud a Aceptada y avisara al solicitante via
aviso/correo de que su solicitud ha sido aceptada. El encargado de
acreditacidon debera aplicar los cambios solicitados via el mantenedor de
centros

Se puede acceder al listado de solicitudes de modificacion de un centro, desde
la pagina principal, o desde el menud, en “Acred.Centros/Proceso Acreditacion

Centros\Solicitud de Modificacion de Centro”.

chilev’”

Administracion Plataforma

Acreditacion de Centros

Solicitud de Acreditacion Solicitud de Modificacion de Centro

6.1 Listado de solicitudes de modificacion

Al listado de solicitudes de modificacién de centros acceden los siguientes tipos

de usuarios:

e Postulante (ACR-POSTULANTE)
o Podra crear y enviar solicitudes de modificacidon
e Encargado de acreditacion (ACR-ENCARGADO)
o Tras estudiar las solicitudes podra solicitar datos complementarios,

rechazarlas o aceptarlas

En el listado se mostraran todas las solicitudes.
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Solicitudes de Maoc

dificacion de Centros

Gestidn de Solicitudes de Madificacidn de Centros

Centro 123455 ALCH ALOG CHILE A.G

T Todos

Archivado NO IZI

Buscar: Mostrar 10 |Z| lineas por pagina

N
07/10/2016 02:47 C1-0004-05 ALOG CHILE A.G CAMEIO INTEGRANTES Rechazada s B
07/10/2016 0847 CI-0004-04 ALOGCHILEAG CAMEID INTEGRANTES Acepiada £ B
07/10/2016 02:46 Cl-0004-03 ALOG CHILEAG CAMEID INTEGRANTES Datos complementarios F P
07/10/2016 02:45 C1-0004-02 ALOG CHILE A.G CAMEIO INTEGRANTES Enviada s B
07/10/2016 0845 C1-0004-01 ALOG CHILEAG CAMEID INTEGRANTES Borrador -

El listado se podra filtrar por los siguientes filtros:

e Tipo. Desplegable que permite filtrar por el tipo de la solicitud: Todos o
CAMBIO INTEGRANTES

e Archivado. Desplegable que permite filtrar por el estado de archivo de la
solicitud: Archivado SI o Archivado No

e Buscar. Texto libre que permite filtrar por cualquier campo del listado

El listado aparecera paginado pudiéndose configurar el nimero de filas por
pagina y en él las solicitudes se mostraran ordenadas descendentemente por el

campo ID pudiendo el usuario cambiar su ordenacion.
En el listado se muestran los siguientes datos:

e F.Creacion. Fecha en la que se creé la solicitud
e ID. Identificacion de la solicitud

e Codigo. Nombre del centro
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e Tipo. Tipo de la solicitud
e Estado. Estado en el que se encuentra la solicitud

Las acciones que se pueden realizar son:

Crear solicitud (#Crearsclicitud ), Permite crear una nueva solicitud.

Esta accién solo estara disponible para el postulante

e Editar ( ~"~). Permite editar la solicitud seleccionada

e Borrar (¥). Permite eliminar la solicitud seleccionada. Solo disponible
para el postulante y solo se podran eliminar las solicitudes en estado

borrador

e Documentos (). Permite adjuntar los documentos de la solicitud

seleccionada

e Archivar (/). Permite archivar la solicitud. Solo disponible para el

encargado

e Volver a activar (¥). Permite des-archivar la solicitud. Solo

disponible para el encargado

6.2 Edicion de la solicitud

A la ediciéon de una solicitud se accede desde las acciones Crear solicitud (
+Crear solicitud ) y Editar () del listado.

A continuacién, se muestra una captura de la edicidon de una solicitud Aceptada.
En ella se muestran todos los elementos de la edicidon. Los elementos de la
edicion y su estado pueden cambiar en funcién del rol logado y del estado de la

solicitud.
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En la edicidon se muestran los siguientes campos:

Solicitud de Cambio de Integrantes
Editar solicitud
Centro 12.345-5 ALCH ALOG CHILE A.G
* Tipo CAMBIO INTEGRANTES D C1-0004-03
* Cambios solicitados Sycd
* Observaciones oK
Historial
07/10/2016 08:46 Creada
07/10/2016 08:47 Enviada Cambios solicital
3
07/10/2016 08:48 Datos Observaciones:
complementarios o
07/10/2016 10:10 Enviada Cambios solicitadas:
c3ycd
07/10/2016 10:12 Aceptada Observaciones: 3
oK
[ Guerder | ervr | Sobcar datos complementros | acepr | pechozar |

Estado

Aceptada

Centro. RUT, codigo y nombre del centro que solicita el cambio

Tipo. El tipo de solicitud solicitado. Actualmente solo disponible el tipo
CAMBIO INTEGRANTES. Este campo solo sera editable al crear la solicitud,

una vez creada quedara bloqueado

ID. Identificador de la solicitud. Se genera al crear la solicitud y su

formato es PP-CCCC-NNN donde:

o PP es un prefijo que depende del tipo de solicitud. En el caso del
tipo CAMBIO INTEGRANTES el prefijo es CI

o CCCC es el identificador del centro que solicita el cambio

o NNN es un secuencial por centro
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e Estado. El estado en el que se encuentra la solicitud. Los posibles estados
son:

o Borrador. Una solicitud recién creada y que esta en construcciéon

o Enviada. Una solicitud terminada y que ha sido enviada para su

estudio

o Datos complementarios. Una solicitud cuyo estudio no ha sido

satisfactorio y el encargado ha solicitado datos complementarios

o Rechazada. Una solicitud cuyo estudio no ha sido satisfactorio y

el encargado la ha rechazado

o Aceptada. Una solicitud cuyo estudio ha sido satisfactorio y el

encargado la ha aceptado

e Cambios solicitados. Breve descripcidn de los cambios solicitados.
Informacion mas detallada o cualquier otro tipo de informacion podra ser
adjuntada como documentos de la solicitud. Este campo solo sera editable

por el postulante en creacién y en el estado borrador

e Observaciones. Observaciones realizadas por el encargado al solicitar
datos complementarios, al aceptar o rechazar la solicitud. Solo serd

editable por el encargado en el estado Enviada
También se muestra el historial de las acciones realizadas sobre la solicitud.

Las diferentes acciones que se pueden realizar dependen del rol logado y del

estado de la solicitud.

e Cancelar (). Al pulsar este boton se descartan los cambios

realizados y se regresa al listado de centros. Siempre disponible
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e Guardar ("=8), Permite crear y guardar los cambios realizados. El
encargado podra visualizar la solicitud y sus cambios, pero no podra
actuar sobre ella. Esta accidn solo estara disponible para el postulante

en creacion y en estado Borrador

e Enviar ("), Permite enviar la solicitud para que sea estudiada y en
caso de ser aceptada se apliqguen los cambios solicitados. Esta accion
solo estara disponible para el postulante en los estados Borrador y Datos

complementarios

e Solicitar datos complementarios (S I). Permite
solicitar mas informacién al postulante. Esta accidén solo estara

disponible para el encargado en el estado Enviada

e Aceptar (I W), Permite aceptar la solicitud. Esta accion solo estara

disponible para el encargado en el estado Enviada

e Rechazar ("5 l). Permite aceptar la solicitud. Esta accion solo estara

disponible para el encargado en el estado Enviada

Al pulsar sobre cualquier accion se realizan las siguientes validaciones:

e Se comprueba que todos los campos requeridos, marcados con un *,

estén informados

e Se comprueba que los campos de texto no contengan palabras largas

(palabras con 40 o mas caracteres)

e En el caso de pulsar el botén Enviar (F&&8), también se valida que al

menos se haya adjuntado un documento a la solicitud
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Si todas las validaciones son correctas los cambios realizados se guardan en la

base de datos y se envian los siguientes avisos/correos:

e Al Enviar la solicitud se avisa al encargado de acreditacién

e Al Solicitar cambios complementarios, aceptar o rechazar se avisa

al postulante

Si alguna validacidén no se cumple, se cancela la accién y se muestran por

pantalla las validaciones fallidas.

7 Solicitud de renovacion de una acreditacion de
Centro

Para acceder al listado de solicitudes de Renovacion, accedemos desde la seccion

“Acreditacion de Centros” mediante el enlace “Solicitud de Renovacion”.

chilev” €D 1 -

Administracidn Plataforma

Acreditacidn de Centros

Al listado de gestién de solicitudes de renovacion acceden los siguientes los
mismos tipos de usuarios que en la solicitud de acreditacion (ver 7.2 manual

usuario) con la siguiente salvedad:

e Responsable de la postulacion (ACR-POSTULANTE). Podra crear una

solicitud de renovacion si cumple las siguientes condiciones:

a) El centro esta ya acreditado y su acreditacién no estd caducada
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b) Nos encontramos en el periodo entre 6 meses anteriores a 45 dias

anteriores a la fecha fin acreditacion del centro

c) No existe ya una solicitud de RENOVACION o AMPLIACION en vigor.

Gestion Solicitud de Renovacidén

Convocatoria vigente Convocatoria Renovacian

Etapa Todos IZI
Archivado MO Izl

Buscar: Convocatoria Renovacion Mostrar 10 IZI lineas por pagina

D

Convocatoria 17/01/2017 SR-2017-01-12797-001 Jorge POSTULACION Pendiente pago a3
Renovacien

En el caso de no cumplir las condiciones para crear una solicitud de renovacién,
si el postulante pulsa el enlace, se mostrara un aviso indicando el motivo por el

cual no puede crearla.

olicitud de Renovacion de Acreditacion Centro

[Wal

Ain falta informacion:
Mo se permite debido a que esta fuera del plazo de renovacion: Entre & meses y 45 dias antes de |a fecha de vencimiento.

Al crear una nueva solicitud desde el enlace * Crearscicuwdrenovacion de| listado de
solicitudes se accede a la edicidon de la seccion ANTECEDENTES GENERALES de
la solicitud de renovacion. En esta seccion se precargan los datos de la casa
matriz, antecedentes de la sociedad y datos de la persona de contacto que se

tiene en el centro acreditado.

Los datos de la persona de contacto si podran ser modificados, pero los datos
de la casa matriz y antecedentes de la sociedad precargados, no podran

actualizarse en una solicitud de Ampliacién o Renovaciéon. Para ello, el centro
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debera solicitar una solicitud de Modificacidon de Centro del tipo “CAMBIO
ANTECEDENTES GENERALES”.

ANTECEDENTES GENERALES

Fecha creacion 06/02/2017 Tipa RENOVACION D SR-2017-03-10-002
Datos casa matriz
* RUT Organizacion 12.345-5

* Nombre Admin
Organizacion

* Domicilio Las raices 231

Numero Oficina

* Region Regidon de Atacama r * Comuna Chafara r
* Giro Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales Cumplimienta Giro
Giro Asociados Competncias Laborales

Antecedentes de |la sociedad

* Tipo Organizacion Sociedad limitada v * Inicio de Actividades 2003 v
* Afios de Experiencia 6 &

Laboaral

* Experiencia Labora 3aaaas

* Afios de Experiencia 4 v

saddas

Al pulsar sobre el botén (m), ademas de realizar las mismas validaciones que
en la solicitud de acreditacién (ver 7.3 manual usuario), se precargan los datos
de integrantes, sedes, infraestructuras, y alcances que tiene el centro
acreditado. No se precargan los documentos y referencias que tenga el centro
acreditado, obligando de este modo al usuario a aportar dichos documentos para

validar la solicitud de renovacion.
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La nueva solicitud de renovacion para el solicitante, estard en la etapa de
POSTULACION, su estado inicial serd Borrador y tendrad asignado un ndmero
identificador del tipo "SR-AAAA-RR-CO-SEC” donde:

o AAAA es el afio de la convocatoria de renovacion
o RR es el id de la region de la casa matriz del centro
o CO es el id de la convocatoria

o SEC es un secuencial por convocatoria

La validacién de la solicitud de renovacion, es exactamente igual a la que se

realiza en la solicitud de acreditacion (ver 7.4 manual usuario).

En la solicitud de renovacién podemos corregir cualquier dato de integrantes,
infraestructuras y anexar documentacion. Las referencias de un centro no se
precargaran en una solicitud de ampliaciéon o renovacion y para modificarla, el
centro debera solicitar una solicitud de Modificacidon de Centro del tipo "CAMBIO
REFERENCIAS CENTRO".

En cuanto a las sedes, podemos anadir nuevas y modificar todo su contenido,
pero no se permite modificar los datos de las sedes precargadas existentes,
excepto cambiar la relacidn de integrantes. Para cambiar los datos de las sedes
existentes, el centro debera solicitar una solicitud de Modificacion de Centro del
tipo "CAMBIO SEDES/SUCURSALES”.
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Sedes del centro

Editar sede

Convocatoria
Centro

Id. Solicitud
*Tipo

* Nombre

* Domicilio

Namero

* Region

Convocatoria Ampliacian

Ingenia Acredita 2

Casa matriz

Ingenia Acredita 2

Almanzor

10
0

Region de Tarapaca

Arfio 2

Oficina

* Comuna Alto Hospicio

[=1

un

En cuanto al alcance de la solicitud, al ser una solicitud de renovacion, se permite

eliminar o crear nuevos subsectores o perfiles.

El pago de la solicitud de renovacion se realiza de forma similar a la solicitud de

acreditacion, solo que ahora el importe del pago se calcula con un arancel base

de renovacion, y no se dejara pagar la solicitud si no estamos en el plazo de

renovacion (Entre 6 meses y 45 dias antes del vencimiento de la acreditacion).
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Pago de la solicitud

Pendiente pago

fi1) Arancel base: 39,18 UTM |

(2) Arancel varisble por perfil

-P-3510-7413-010-V01 - AMALISTA DE LECTURA: 2.75 UTM
P-0100-3125-001-v02 - SUPERVISOR AGRICOLA: 2,75 LITM

Total variable por perfil: 5,5 LMW

(3) Arancel por distancia

- {Casa Matriz) Region de Tarapacé: 6,68 UTM *
(Sede) Regitn de Tarapaca: 6,68 UK

Total variable por distancia: 6,68 UTM (* 5e paga s6lo una vez por Regidn)

Togal: (11H{23H(3) : 51,36 UTMW

Al calcular el pago de la solicitud de ampliacion, en el arancel por distancia se
paga por las regiones nuevas por el centro acreditado. Si, por ejemplo, se anade
una sede nueva que esta en la misma regidn y que ya habia pagado por ella, no
se incluye en el pago. Si, por el contrario, la sede creada estd en una regién

nueva, se incluira en el arancel por distancia.

Si cuando el postulante intenta acceder a realizar el pago, y no se encuentra en
plazo de renovacion, no se permite y se mostrara un aviso en la parte superior

de la pantalla.

Si estamos en plazo, y el postulante realiza el pago y es validado, la solicitud de
renovacion no pasa a la etapa de “Admisibilidad” tal y como se hacia en la

solicitud de acreditacion. Pasaremos directamente a la etapa de “Evaluacién”.

La etapa de Evaluaciéon (ver punto 9 manual usuario) es de forma similar a como

se hace en la solicitud de acreditacion.
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La etapa de Acreditacion (ver punto 10 manual usuario) es de forma similar,
excepto a la hora de cerrar la acreditacion. Al pulsar el botén ([:]), la
solicitud en vez de pasar al estado “Acreditado”, al tratarse de una solicitud de
renovacion, pasara a un estado intermedio de “Pendiente pasar Registro

Centros”.

La actualizacién en el registro de centros, se hard una vez que se llegue a la
fecha de vencimiento del centro acreditado. Ese dia se actualizara el centro con
la informacion de la solicitud de renovacidén, y ésta pasara de estado “Pendiente
pasar Registro Centros” al estado definitivo "“Acreditado”. Los perfiles
afiadidos/modificados tendran como fecha vencimiento, 3 afios mas de la fecha

vencimiento mayor que tenian los perfiles del centro acreditado.

En una solicitud de renovacion, se puede interponer recurso de reposicion y
jerarquico en subsidio. A diferencia de otras solicitudes, en la de renovacion se
exigird dos documentos: Documento de reposicion y Documento jerarquico,

como podemos ver en la siguiente pantalla:
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AcCr

editacion

Re

curso de reposicion y jerarquico en subsidio

Convocatoria Convocatoria Ampliacién
Centro 123355 jorge mod
d. Solicitud SA-2015-04.12798-0 Estado Acreditado

Inicio del Recurso de Reposicion

* Fecha recurso 18m2n7

repos

o

Informe Evaluacion para Directorio

Borrador k3

* Informae Final Informe Directorio (reposicidn) vi L
. r - . r

Resolucion Recurso de Reposicion

* Documento Documnento Resolucidn (ACR reposicidn) v1 z 3

Repasicion

* Documents Documento jerdrquico (ACR reposicion) v1 +

|erdrquico

* fecha 180172017 * Numero pELLRT Y

* Resolucion Acreditado v

* Obsarvaciones Despuds recurso es Acreditade

Fecha Notificacion & od

Reposicion

Fecha Umite recurso

apeiacion

2015
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8 Solicitud de ampliacion de una acreditacion de
Centro

Para acceder al listado de solicitudes de Ampliacién, accedemos desde la seccién

“Acreditacidon de Centros” mediante el enlace “Solicitud de Ampliacion”.

chile\/ 1 v

Administracién Plataforma
Acreditacion de Centros

P Proceso Acreditacion Centros

Solicitud de Acreditacién Solicitud de Ampliacién Solicitud de Renovacién Solicitud de Modificacidn de Centro

Al listado de gestidn de solicitudes de ampliacion acceden los mismos tipos de
usuarios que en la solicitud de acreditacién (ver punto 7.2 manual usuario) con

la siguiente salvedad:

e Responsable de la postulacion (ACR-POSTULANTE). Podra crear una

solicitud de ampliacion si cumple las siguientes condiciones:

d) El centro esta ya acreditado y su acreditacidon no estd caducada

e) Nos encontramos en el periodo entre 36 meses anteriores a 6 meses
anteriores a la fecha fin acreditacién del centro. (En los ultimos 6
meses no se puede solicitar una AMPLIACION, sélo crear una

RENOVACION)

f) No existe ya una solicitud de AMPLIACION en vigor.
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Gestion Solicitud de Ampliacion + Crear slcitud amplacén

Convocatoria vigente Convocatoria Ampliacian

Etapa Todos |Z|

Archivado NO IZ|
Buscar: Convocatoria Ampliacion Mestrar 10 IZI lineaz por péginag
L
D
Convocatoria 174002017 5A-2015-04-12758-001 Jorge DECISION Acreditado £ EER
Ampliacion

En el caso de no cumplir las condiciones para crear una solicitud de ampliacion,
si el postulante pulsa el enlace, se mostrara un mensaje indicando el motivo por

el cual no puede crearla.

Solicitud de Ampliacién de Acreditacién Centro

Aln falta informacion:
No se permite debido a que esta fuera del plazo de ampliacién: Entre 36 meses y 6 meses antes de la fecha de vencimiento.

Al crear una nueva solicitud desde el enlace * tr==r=clictud=reliz=cien de| listado de
solicitudes se accede a la edicidon de la seccion ANTECEDENTES GENERALES de
la solicitud de ampliacion. En esta seccién se precargan los datos de la casa
matriz, antecedentes de la sociedad y datos de la persona de contacto que se

tiene en el centro acreditado.

Los datos de la persona de contacto si podran ser modificados, pero los datos
de la casa matriz y antecedentes de la sociedad precargados, no podran
actualizarse en una solicitud de Ampliacién o Renovacion. Para ello, el centro
deberd solicitar una solicitud de Modificacion de Centro del tipo “CAMBIO
ANTECEDENTES GENERALES”.
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ANTECEDENTES GENERALES

Fecha creacion 06/02/2017 Tipo RENOVACION
Datos casa matriz

* RUT Organizacion 12.345-5

* Nombre Admin

Organizacion

* Domicilio Las raices 231

Numero Oficina

* Region @ Regién de Atacama T * Comuna
* Giro Evaluacian y Certificacion de Competencias Laborales

Giro Asociados Competncias Laborales

Antecedentes de |la sociedad

* Tipo Organizacion Sociedad limitada i * Inicio de Activida
* Afios de Experiencia 6 v
Laboral
* Experiencia Labora 3aaaaa
4 B
addas

ades

SR-2017-03-10-002

Chafiara v

Cumplimienta Giro

2003 o

Al pulsar sobre el botén (m), ademas de realizar las mismas validaciones que
en la solicitud de acreditacion (ver punto 7.3 manual usuario), se precargan los
datos de integrantes, sedes, infraestructuras, y alcances que tiene el centro
acreditado. No se precarga los documentos y referencias que tenga el centro

acreditado, obligando de este modo al usuario a aportar dichos documentos para

validar la solicitud de ampliacion.

La nueva solicitud de ampliacion para el solicitante, estard en la etapa de

POSTULACION, su estado inicial serd Borrador y tendrad asignado un nimero

identificador del tipo “"SA-AAAA-RR-CO-SEC” donde:
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o AAAA es el aio de la convocatoria de ampliacién

o RR es el id de la region de la casa matriz del centro
o CO es el id de la convocatoria

o SEC es un secuencial por convocatoria.

La validacion de la solicitud de ampliacion es exactamente igual a la que se

realiza en la solicitud de acreditacion (ver punto 7.4 manual usuario).

En la solicitud de ampliacién podemos corregir cualquier dato de integrantes,
infraestructuras y anexar documentacion. Las referencias de un centro no se
precargaran en una solicitud de ampliacidon o renovacion y para modificarla, el
centro debera solicitar una solicitud de Modificaciéon de Centro del tipo “"CAMBIO
REFERENCIAS CENTRO".

En cuanto a las sedes, podemos afadir nuevas y modificar todo su contenido,
pero no se permite modificar los datos de las sedes precargadas existentes,
excepto cambiar la relacidn de integrantes. Para cambiar los datos de las sedes
existentes, el centro debera solicitar una solicitud de Modificacion de Centro del
tipo "CAMBIO SEDES/SUCURSALES”.
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sedes del centro
Convocatoria Convocatoria Ampliacian Afo 2015
Centro 235827174 Ingenia Acredita 2
Id. Solicitud SA-2015-01-12798-006
*Tipo Casa matriz
* Nombre Ingenia Acredita 2
* Domicilio Almanzor
MNidmero 10 Oficina
* Region Region de Tarapaca * Comuna Alto Hospicio

En cuanto al alcance de la solicitud, al ser una solicitud de ampliacidn no se
permite eliminar subsectores, perfiles precargados del registro de centro. Sélo
podemos eliminar si no provienen de la precarga (Es decir, si la hemos afadido

un nuevo subsector, nuevo perfil a partir de los datos precargados).

En la siguiente pantalla vemos que tenemos un alcance precargado del registro
de centros (este alcance no se permite eliminarlo ya que estamos en una

solicitud de ampliacion).

Alcance de la Ampliacion

Listado de alcances #Crear nuevo slcance

Convecatoria Convocatoria Ampliacién Afig 2015
Centro 123455 CENTRO |JORGE

Id. Solicitud 5A-2015-01-12738-002

AGRICOLA Y GANADERD TRANSVERSAL £ Alcance precargado

SUMIMISTRO DE GAS. ELECTRICIDAD ¥ AGUA ELECTRICIDAD s n
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De igual manera sucede en la siguiente pantalla, en la que tenemos un perfil
precargado del registro de centros, y otro ampliado por nosotros. (El perfil

precargado del registro de centros y se muestra su fecha vigencia, no podemos

ampliarlo).
Perfiles
Perfil Selecciona... IZI seafiadir Perfi
P-0140-6121-001-w02 - CAMPEROD »
P-0100-3135-001-V02 - EL,FER","IECR.=.ERI'CCL~'-. 29/12/2016 29/12/2022 I Pel'fl' precarga(lo I

Al calcular el pago de la solicitud de ampliacion, en el arancel por distancia se
paga por las regiones nuevas por el centro acreditado. Si, por ejemplo, se anade
una sede nueva que esta en la misma region y que ya habia pagado por ella, no
se incluye en el pago. Si, por el contrario, la sede creada esta en una region

nueva, se incluird en el arancel por distancia.

El pago de la solicitud de ampliacidén se realiza de forma similar a la solicitud de
acreditacion, solo que ahora el importe del pago se calcula con un arancel base
para ampliacidn, y se pagara por las regiones (arancel de distancia), subsector
(el arancel base dependera si se incluye nuevos subsectores o la ampliacion
influye en el mismo subsector), perfiles nuevos afiadidos respectos a los datos

precargados del registro de centros.
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Pago de la solicitud

Convocatoria Convacatoria Ampliacicn Afio 2015
Centro 123455 |orge mod

d. Selicitud SA-2015-04-12738-001

Estado Admisible

Detalle del pago |1} Arancel base: 19.6 uTM |

{2} Arancel variable por perfil
|- P-0140-5121-001-V02 - CAMPERC: 2.75 UTM |
- P-0100-3139-001-V02 - SUPERVISOR AGRICOLA

Total variable por perfil: 2,75 UTM

{3) Arancel por distancia

- [Caza Matriz) Regign de Coquimbo

- (Sede) Regicn de Tarapaca: B68 UTM =

- (ede) Regicn de Antofagasta: 668 UTM =
- (Sede) Region de Valparaizo: 0.0 UTM *

Taotal variable por distancia: 13.36 UTM (* Se paga =olo una vez por Region)

Total: (1}+{2)+{3) : 35.71 UTM

Fecha del pago 180172017
Walor UTM (5) 4 ENERG 2017
Total 3 pagar (5) 143

En la anterior imagen vemos como se ha calculado el arancel por ampliacién
(dependiendo de si se amplia de subsector, también sera distinto el valor a

cobrar).

Se cobra también por cada perfil nuevo ampliado y por cada region de sedes

nuevas

Cuando el postulante intenta acceder a realizar el pago, se tiene en cuenta el
plazo de ampliacién, es decir se debe realizar el pago entre los 36 meses
anteriores y los 6 meses anteriores al final de la fecha de vencimiento de la
acreditacidon del centro. Si no cumple esta condicidon, se mostrara un mensaje

indicando que no puede proceder al pago por estar fuera de plazo.

Cuando el pago es validado, la solicitud de ampliacién no pasa a la etapa de

“Admisibilidad” tal y como se hacia en la solicitud de acreditacién. Pasaremos
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directamente a la etapa de “Evaluacién”. De igual manera que hacemos en la

solicitud de renovacion.

La etapa de Evaluaciéon (ver punto 9 manual usuario) es de forma similar a como

se hace en la solicitud de acreditacion.

La etapa de Acreditacion (ver punto 10 manual usuario) es de forma similar,
excepto a la hora de cerrar la acreditacion. En la ficha de Acreditacidon, cuando
se selecciona los perfiles que se van a acreditar, los precargados estaran

marcados y no se permitird desmarcarlos ya que estamos en una solicitud de

ampliacion.
COMERCID GRANDES TIENDAS P-4719-5223-001-V01 - VENDEDOR I J Perfil precargado I
AGRICOLA ¥ GAMADCRO TRAMSNIRSAL P0140-5321-001-W1 - TARJADOR

La actualizacién en el registro de centros, se hard una vez que se cierre la
acreditacion con resultado “"ACREDITADO” y la solicitud de ampliaciéon quedara
en estado “Acreditado”. Los perfiles afiadidos tendran como fecha de
vencimiento, la fecha de vencimiento mayor que tenian los perfiles del centro

acreditado.



